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Einleitung

Gegenstand des Handbuches sind die Funktionen von DiPlanungBeteiligung
Bauleitplanung fir die Rollen Fachplanende in den Rechtestufen Fachplanung-
Administration, Fachplanung-Sachbearbeitung, Fachplanung-Planungsbiiro. Das IT-
System bietet allen Kommunen sowie den beauftragten Planungsbiiros als
Verfahrenstrager eines Bauleitplanverfahrens Unterstlitzung fir die Durchfiihrung der
gesetzlich festgeschriebenen Beteiligung in der Bauleitplanung. Die zu beteiligenden
Akteure (Behérden und Institutionen sowie die Offentlichkeit) bekommen hiermit die
Mdéglichkeit, sich Gber Planungsvorhaben zu informieren und ihre Stellungnahmen online
abzugeben. Fachplanende werten die eingegangenen Stellungnahmen aus und erhalten

in DiPlanungBeteiligung Bauleitplanung die Abwagungstabelle.

Das Handbuch erlautert die Funktionen der Online-Beteiligung in den folgenden
Schritten:

- Anlegen eines neuen Verfahrens

- Einrichten des Verfahrens, Start der Beteiligung

- Durchfiihrung der Beteiligung

- Beenden der Beteiligung

- Sichten der Stellungnahmen

- Erstellung der Abwdagung

- Ausdruck der Abwagungstabelle

- Dokumentation, Export

erstellt von:

= - —
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a. Rollen, Verfahrensablauf & Zugange

1. Allgemeine Informationen

1.1 Unterschiedliche Nutzerrollen

In der Anwendung werden flr die einzelnen Nutzergruppen unterschiedliche Rollen mit

jeweiligen Berechtigungen angewandt:

1. Fachplanung-Administration
Die Fachplanung-Administration ist ein/e Mitarbeiter*in oder Beauftragte/r des
Verfahrenstragers mit allen Befugnissen und Rechten der Fachplanung-
Sachbearbeitung.
Die Fachplanung-Administration kann dariber hinaus neue Verfahren anlegen und
I6schen. Zudem kann die Fachplanung-Administration die Daten der Organisation

vervollstandigen und die Blaupause editieren.

2. Fachplanung-Sachbearbeitung
Fachplanung-Sachbearbeitende sind Mitarbeitende des Verfahrenstragers.
Die Fachplanung-Sachbereitenden bereiten das Verfahren fiir die Beteiligung vor
(Einstellen von Planungsdokumenten). Sie verwalten, starten und beenden
Beteiligungsverfahren. Sie verwalten die eingegangenen Stellungnahmen in der

Abwagungstabelle und erganzen die Abwagung.

3. Fachplanung-Planungsbiiro
Planungsbuiros erhalten in der Rolle die Mdglichkeit Verfahren tber das Verwalten-
Menl zu editieren, d.h. einzurichten und auszuwerten.
Fachplanung-Planungsbiiros sehen lediglich Verfahren, die flr ihre Organisation durch

Fachplanung-Admin /Fachplanung-Sachbearbeitung freigegeben wurden.

4. Institution-Koordination
Die Institution-Koordination ist ein/e Mitarbeiter*in einer Organisation, der/die in
einem Bauleitplanverfahren als Behérde oder Institution beteiligt wird. Die Rolle der
Institution-Koordination ist mit mehr Rechten ausgestattet als die der Institution-
Sachbearbeitung. Die Institution-Koordination nimmt die Stellungnahmen der
zugehorigen Sachbearbeitung und eigene Stellungnahmen in Empfang. Nach einer
moglichen Bearbeitung reicht die Institution-Koordination alle Stellungnahmen der

Organisation beim Verfahrenstréager/Fachplanung ein.

5. Institution-Sachbearbeitung

Institution-Sachbearbeiter*innen sind Mitarbeitende einer Behorde oder einer
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Institution, die Planungsunterlagen einsehen und Stellungnahmen inkl. Verortungen

verfassen und an die Institution-Koordination ihrer Organisation freigeben kénnen.

6. Biirger*in

In DiPlanBeteiligung gibt es zusatzlich die Rolle ,Blrger*in®, im Folgenden auch

,Offentlichkeit" genannt. Bei Verfahren, die fir die Offentlichkeit freigeschaltet sind,

koénnen Blrger*innen auch unangemeldet in der Blrgerebene ihre Stellungnahmen

abgeben. Im Zuge der Stellungnahmenabgabe kénnen sie auch personenbezogene

Daten und ihre Emaildresse hinterlassen.

1.2 Prozessablauf mit Institution- und Offentlichkeitsbeteiligung

Mit DiPlanBeteiligung kénnen sowohl die Institution als auch die Offentlichkeit online am

Bauleitplanverfahren beteiligt werden. Die folgende Grafik zeigt die Prozessschritte fir

die einzelnen Nutzergruppen auf:

06.07.2023
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Neues Verfahren
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e
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drucken
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1.3 Grundaufbau der Plattform (Meniis)

Es werden folgende Menis unterschieden:

= Portal-Menii: Dieses Men( beinhaltet allgemeine Informationen und ist von jeder
Seite aus aufrufbar

*» Organisationsmenii: hierriiber kénnen die eigenen Nutzungsdaten und die Daten
der Organisation (z.B. Verfahrenstrageremail, E-Mail fiir Beteiligung) sowie
Benachrichtigungsfunktionen editiert werden

= Einstellungen-Menii: Uber dieses Meni kénnen die Blaupausen und die
Verfahrensliste organisiert werden

* Verwalten-Menii (ist nur flr Fachplaner sichtbar): hier finden Sie alle Funktionen,

um die Inhalte und die Abwagungstabelle eines einzelnen Verfahrens zu bearbeiten

Organisationsmenii
- T Walter West
,?%E DiPlanBeteiligur| Portal Menu >
Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen tog Leichte Sprache ‘% Gebardensprache <- Ve rwa Iten-
Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht 2 Menu Menu
Test Ortsbezug E( @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :\ - Verwalten
Ubersicht -> Blaupausen
verfahrens— Verfahren Ihrer Organisation
Textbausteine T T
Schlagworte Stellungnahmen nach Bearbeitungsstatus Stellungn Menu fur Test Ortsbezug
Protokoll einzelnes Ubersicht
" 10 Verfahl"en Konfiguration
(Fachplaner/ Grundeinstellungen
Planungs_ Aktuelles
5 b .. Planungsdokumente und
urOS) Planzeichnung
4 nicht verg.. (1) Institutionen verwalten

Auswertung

Abwdgungstabelle

Uber die Meniifunktion wird die Breite der dargestellten Inhalte gesteuert:

a) eingeklappt (Inhalte sind schmaler, Verfahrensment( sichtbar):
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= Walter West
Emég DiPlanBeteiligung

Startseite  Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen tc‘g Leichte Sprache ‘% Gebardensprache

000000
Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Abwagungstabelle °*> Menli ®
0ec0coce®
Test Ortsbezug f: @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht ) ~ Verwalten
Abwagu ngsta be"e Abwagungstabelle Originalstellungnahmen + Neue Stellungnahme Blaupausen
S~ Verfahren |hrer Organisation
Q | Erweiterte Suche Y Filtern I\Zurucksetzen/\
. X Test Ortsbezug
[J Seite markieren Export 22 Ansicht < Absteigend nach eingereichtam . X
Ubersicht
1013 Privatperson 0 - A
15.12.2022 Sascha Reinshausen Konfiguration
Status: Bearbeitet Prioritat: - Grundeinstellungen
Einzeichnung: Ansehen Aktuelles
Planungsdokumente und
Dokument: Gesamtstellungnahme .
Planzeichnung
SRETORE . Institutionen verwalten
Stellungnahme Abwagung / Empfehlung
Auswertung
Hallo verfassen "
Abwagungstabelle
b) Ausgeklappt (Inhalte sind breiter, Verfahrensmen( unsichtbar):
= Walter West
,géE} DiPlanBeteiligung
Startseite  Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen |:°g Leichte Sprache % Gebardensprache coocoes
L]
L]
Start » Verfahren » Test Ortshezug » Abwéagungstabelle o £ Menu:

e
= *
Test Ortsbezug (@ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht )

Abwagu ngsta be"e Abwéagungstabelle Qriginalstellungnahmen < Neue Stellungnahme
. X o\
Q Erweiterte Suche Y Filtern ¥ Zurlcksetzen )
[ seite markieren Export 22 Ansicht S Absteigend nach eingereicht am
1 1013 Privatperson 0 - A
15.12.2022 Sascha Reinshausen
Status: Bearbeitet Prioritat: -
Einzeichnung: Ansehen
Dokument: Gesamtstellungnahme

Schlagworte: =
Stellungnahme Abwégung / Empfehlung

Hallo verfassen

Das Stellungnahme-Menii ist nur flr Institutionen sichtbar. Dieses MenU bildet die
verschiedenen Schritte der Eingabe einer Stellungnahme bis zur Einreichung beim

Verfahrenstrager ab.
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Stellungnahme-Menii
(Institution)

.
@B DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles

< Zuriick zur Verfahrensliste

Test Ortsbezug

B Verfahrensschritt

Frihzeitige Beteiligung TGB - § 4 (1) BauGB /
Friihzeitige Beteiligung Offentlichkeit - § 3 (1) Baud

© Planungsanlass

INTERAKTIVE KARTE

® I

Reden Sie mit!

Starten Sie hier Ihre Stellung-
nahme.

Eine angefangene Stellungnahme
kénnen Sie hier wiederfinden und
bearbeiten.

Uber DiPlanBeteiligung

& Verfahren exportieren

| © Kartenebenen ein/ausblenden ‘

| © Kartenwerkzeuge

Haufige Fragen C% Leichte Sprache % Gebardensprache

« Stellungnahmen zum Verfahren &

& Stellungnahmen in Bearbeitung
Meine Entwiirfe (2

Meine Freigaben @

Freigaben der Organisation {1
1 Institution

& Eingereichte Stellungnahmen
Einreichungen der Organisation o

ahmen

utionen o

1.02.2023 @ Amt Nordwest @
Mitgezeichnete Stellun;

Einreichungen anderer Ins

STELLUNGNAHMEN

© Ansprechperson © Aktuelle Mitteilungen
Holzbunge
¥
o
_ Binsdord
\ Alt Duvenstedt Neu Duvensiedt
e
Telenhusen - %
x
= ntr
-~ Lohe-
Fohrden 2 Rickert ———
Borgstedt
Budelsdorf
astiok Ostenfeld
(Rendsburg)
Manensuft
Soen S Schacht:
v Audort
bek arksiediung
de . Hohn Fo?:lg 4 ERK Schieile Schilidorf
) VER Hochield
Konigskagpe

Osterronfeld

Walter West

# Verfahren bearbeiten

@& Geltung: -

Sehestedt
Nord-0srsee-Kap -

Bovenau Breden

Fachplanungs-, Institution- und Biirgerebene

Fir die unterschiedlichen Nutzerrollen gibt es in der Fachanwendung verschiedene

Zugange bzw. Startseitenansichten. Wenn die Fachplanenden angemeldet auf
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06.07.2023

@E DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles

Start » Beteiligung » Verfahren verwalten
Verfahren verwalten

Alle verfahren Ihrer Organisation.

Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen

© Loschen & Drucken und exportieren

Name

O Test 1
vom 13.12.2022

vom 13.12.2022

Test Ortsbezug
vom 07.12.2022

Glasser
vom 01.12.2022

folgende Ansicht vor:

2 DiPlanBeteiligung Iteration 8 (NICHT ANDERN)

ﬂ’: Leichte Sprache

Neues Verfahren anlegen

Anzahl verfahrensschritt
Institution

0 Konfiguration T6B
13.12.2022 -
30.12.2022

3 Fruhzeitige Beteiligung
ToB-§4 (1) BauGB
13.12.2022 -
31.01.2023

11 Frahzeitige Beteiligung
T6B - 54 (1) BauGB
07.12.2022 -
24.02.2023

1 Konfiguration ToB
01.12.2022 -
01.12.2022

DiPlanBeteiligung kommen, sehen sie dort folgende Startseite:

% Gebardensprache

@ > Meni
~ Verwalten

Blaupausen

‘ Datum absteigend

Offentlichkeit

Konfiguration
Offentlichkeit
13.12.2022 -
30.12.2022

Konfiguration
Offentlichkeit
13.12.2022 -
31.01.2023

Frilhzeitige Beteiligung
Offentlichkeit - 8 3 (1)
BauGB

07.12.2022 -
24.02.2023

Fruhzeitige Beteiligung
Offentlichkeit - §3 (1)
BauGB

01.12.2022 -
30.12.2022

Kommen Institutionen oder Biirger*innen auf DiPlanBeteiligung, so finden

DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende
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e
% DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen C% Leichte Sprache

In allen Beteiligungsverfahren suchen

Anmelden

% Gebardensprache

) —
+ [ suchen
|
- -~ ® Aufstandard zuriicksetzen
o Sortierung
‘ Bald endend -
Schifswigsche
Geest '
Kreis
‘ Alle v
3
Verfahrensstand
‘ verfahren in Beteiligung -

Verfahrensschritt @

‘ Alle -

o Verfahrenstrager

nter
‘ Alle v

Itzehoe
Hamburg 1 DiPlanBeteiligung Iteration 8
B2 Noch 6 Tage 24.11.2022 - 24.12.2022
Hensted-Ulzbisrg LY Frihzeitige Beteiligung Offentlichkeit - § 3 (1) BauGB
Elmshom P - MW Amt Nordwest
Pinneberg .
. Hamburg 2 Verfahren mit absatzbezogenen
Stade "H
S T i NaBurn Planungsdokumenten

1.4 Daten der Organisation aktuell halten

Beteiligte Organisationen sollten regelmaBig priifen, ob ihre Organisationsdaten, E-Mails

und E-Mailbenachrichtigungen noch aktuell sind. Dorthin fiihrt ein Klick auf den

Organisationsnamen im Loginkasten.

% DiPlanung = Beteiligung v

Daten der Organisation

Hier kdnnen Sie die Daten einsehen, mit denen |hre Organisation be
DiPlanBeteiligung registriert ist. Mochten Sie diese Daten editierebd, g e
dies bitte im Gateway. Hier kénnen Sie lediglich einige wenige

Zusatzinformationen bearbeiten.

Daten der Organisation

Offizieller Name*

Stadt Quickborn

Strale

Rathausplatz 1

PLZ Ort

0000000000000 0000,
Uber DiPlanBeteiligung P Leichte S@rache @& Gebardensprache
L]

Stadt Quickborn
Fachbereich 5 Stadtentwicklung

@3 Mein Profil

[ Abmelden

Hausnr.
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Die Rolle Fachplanung-Administration kann in dieser Rubrik auch einstellen, ob sie eine
E-Mailbenachrichtigung bekommen méchte, wenn eine Stellungnahme in der

Abwdagungstabelle eingegangen ist.

1.4.1 Direktlink zur Verfahrensliste
Unter Daten der Organisation kann der Organisationsadministrator einen Direktlink

erstellen, tUber den direkt auf Liste verlinkt werden kann, in der nur die eigenen
kommunalen Verfahren angezeigt werden. Dazu wird der Name der Kommune in das

Textfeld eingetragen und gespeichert.

Daten der Organisation

Hier konnen Sie die Daten einsehen, mit denen lhre Organisation bei
DiPlanBeteiligung registriert ist. Mochten Sie diese Daten editieren, tun Sie
dies bitte im Gateway. Hier konnen Sie lediglich einige wenige
Zusatzinformationen bearbeiten.

Daten der Organisation

Offizieller Name*

Amt Nordwest

Strale Hausnr,
Amtsweg 11

PLZ Ort

1245 Nordwesthausen

Telefon
23436
©000000000000030000000000000000000000000000000000000000000000000000

Direktlink zur Verfahrensliste

Unter dieser URL sind die Verfahren der Organisation zu finden. Andern Sie diese URL, ist die
Verfahrensliste weiterhin auch tiber samtliche zuver vergebene URLs erreichbar.
https://diplanbau-dev.demos-europe.eu/plaene/ amtnordwest

Vorschau:

https://diplanbau-dev.demos-europe.eu/plaene/amtnordwest

0 ececccccccce
00000000000 °

©0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

1.4.2 Benachrichtigungsfunktion fiir die Administration

In den Daten der Organisation kénnen alle in der Rolle Fachplanung-Administration per

Hakchen einstellen, ob sie folgende Benachrichtigung aus dem System erhalten wollen:

- Benachrichtigung Uber neu in die Abwagungstabelle eingegangene

Stellungnahmen

E-Mail-Benachrichtigungen

Sie erhalten eine E-Mail bei neu eingegangenen Stellungnahmen in der
Abwagungstabelle. Enthalt auch einen Hinweis, wenn Stellungnahmen von
Blrgerinnen und Biirgern verdffentlicht werden sollen
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1.4.3 Mein Profil
Unter mein Profil kbnnen alle Mitarbeitenden sehen, mit welchen Daten sie in

DiPlanBeteiligung registriert sind. Hier lassen sich aber keine Anderungen vornehmen.

% DiPlanung | Beteiligung v Uber DiPlanBeteiligung P Leichte Sprache @ Gebardensprache
Mein Profil Stadt Quickborn
Facht 5 Stadtentwicklung
Hier konnen Sie die Daten einsehen und bearbeiten, mit denen Si@jecccccccccccces
. . i : €3 Mein Profil o
DiPlanBeteiligung registriert sind. R
[® Abmelden
Nuuerna‘me(‘ -
Organisation
Stadt Quickborr
Abteilung
Name
Vorname
E-Mail =
1.5 Kontexthilfe
Die Kontexthilfe wird auf den jeweiligen Seiten mit folgendem Symbol angezeigt:
©
Gehen Sie einfach mit dem Cursor auf das Symbol und es erscheinen Hilfetexte.
b. Verfahren & Blaupause anlegen und verwalten
(Fachplanung-Administration)
2. Verfahrensiibersicht
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation
%E DiPlanung | Beteiligung ~ Uber DiPlanBeteiligung  c® Leichte Sprache @& Gebardensprache
Start » Beteiligung » Verfahren verwalten @ > Menu
- | tadt Quickborn
Verfahren verwalten VOWAKEN | echbereich  Smdkanowickiung
Blaupausen
Alle Verfahren Ihrer Organisation B <> oo eccoccce
: 4o Verwalten :
Datum absteigend - socsanARL co oo
@ Loschen &, Drucken und exportieren
Name Anzahl  Verfahrensschritt Offentlichkeit
@ Institution
B-Plan 71 0 Konfiguration T6B Konfiguration
vom 26.06.2023 26.06.2023 Offentlichkeit
31.08.2023 26.06.2023
31.08.2023
# Seitenanfang
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Die Fachplanenden erhalten eine Ubersicht der bisher angelegten Verfahren ihrer
Organisation. ,Verfahren Ihrer Organisation™ ist der zentrale Einstieg fiir die
Einrichtung und Verwaltung der Verfahren einer Organisation.

Die Liste wird nach dem Einloggen angezeigt oder Uber die Funktion ,Verwalten™ im

Loginkasten.

- Fiur Sachbearbeitung und Administration: Die Verfahrenslibersicht enthalt eine
Liste mit verfiigbaren Verfahren und jeweils folgenden Informationen
o Name des Verfahrens
o Anzahl der Originalstellungnahmen des Verfahrens
o Datum zu dem das Verfahren angelegt wurde
o Anfangs- und Enddatum der Beteiligungsphase
o Anzeige der aktuellen Phase
- Fir Fachplanung-Administration: Ein Button ,,Neues Verfahren anlegen™
oberhalb der Liste, um neue Verfahren anzulegen. Bei der Erstellung des Verfahrens
werden die Einstellungen aus der Blaupause (vorgegebenen Schablone) Gbernommen,
sofern diese ausgewahlt wurde.
- Fir Fachplanung-Administration: Ein Button ,,Léschen"™ oberhalb der Liste, um

bestehende (abgeschlossene) Verfahren zu I6schen

Hinweis: es sollten nur Verfahren geldscht werden, die wirklich abgeschlossen sind.
Diese sind im Nachhinein nicht wieder aufrufbar.

Walter West

‘%‘g DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen DQ: Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Beteiligung » Verfahren verwalten © ¥ Menu
- Verwalten
Verfahren verwalten
Blaupausen

®®00c0ccvssosse
° :.ooooooooooooooooooo

Alle Verfahren Ihrer Organisation. o QUEEAELELLERT-CUNY o o verfzhren Ihrer Organisation
$ecc0ccc00000000000®

0000000000000
Datum absteigend ~

e®0000000000000000000000000000
°

o
.
(]
.

° © Loschen & Drucken und exportieren .
$eccccccccccccccccccccccccccce ]
Name Anzahl Verfahrensschritt Offentlichkeit
Institution
Test_1 0 Konfiguration T6B Konfiguration
vom 13.12.2022 13.12.2022 - Offentlichkeit
30.12.2022 13.12.2022 -
30.12.2022
2 DiPlanBeteiligung Iteration 8 (NICHT ANDERN) 3 Frahzeitige Beteiligung Konfiguration
vom 13.12.2022 TOE -§4 (1) BauGB Offentlichkeit
13.12.2022 - 13.12.2022 -
31.01.2023 31.01.2023
Test Ortsbezug 1 Frihzeitige Beteiligung Frihzeitige Beteiligung
vom 07.12.2022 ToB - §4 (1) BauGB Offentlichkeit - §3 (1)
07.12.2022 - BauGB
24.02.2023 07.12.2022 -
24.02.2023
Glasser 1 Konfiguration ToB Fruhzeitige Beteiligung
vom 01.12.2022 01.12.2022 - Offentlichkeit - § 3 (1)
01.12.2022 BauGB
01.12.2022 -
30.12.2022
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Die Verfahren kdnnen anhand verschiedener Kritierien sortiert werden. Datum
aufsteigend und absteigend sortiert nach dem Datum der Erstellung des Verfahrens. Z-A

und A-Z Name des Verfahrens sortiert nach dem Verfahrensnamen.

Empfehlung: Legen Sie ein Namensschema fir Verfahrensnamen fest, z.B. dass die Plan
Nummer immer am Anfang des Verfahrensnamens steht in der gleichen Schreibweise, so
kénnen Sie nach den Plan Nummern sortieren. Fiir die Offentlichkeit ist der Name des
Gebietes oft erklarender als die Plan-Nummer. Hier kdnnen Sie in den
Grundeinstellungen einen o6ffentlichen Verfahrensnamen anlegen, bei dem das Gebiet

vorangestellt ist.

3. Verfahren anlegen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation

Nachfolgend wird erklart, wie ein Verfahren neu angelegt wird, um es anschlieBend fir

die Beteiligung vorzubereiten.

Hinweis: AusschlieBlich Nutzende in der Rolle Fachplanung-Administration kénnen neue

Verfahren anlegen.

Start » Beteiligung » Verfahren verwalten @ > Menu
Verfahren verwalten - verwalten
Blaupausen
e0000000000000000
.
Alle Verfahren lhrer Organisation. : ®  verfahren Ihrer Organisation
L]
$ececcccccccccese
Datum absteigend =
© Lioschen & Drucken und exportieren
Name Anzahl Verfahrensschritt Offentlichkeit
Institution
Test_1 0 Konfiguration ToB Konfiguration
vom 13.12.2022 13.12.2022 - Offentlichkeit
30.12.2022 13.12.2022 -
30.12.2022
2 DiPlanBeteiligung Iteration 8 (NICHT ANDERN) 3 Frihzeitige Beteiligung Konfiguration
vom 13.12.2022 T6B - §4 (1) BauGB Offentlichkeit
13.12.2022 - 13.12.2022 -
31.01.2023 31.01.2023
Test Ortsbezug 11 Frahzeitige Beteiligung Frdhzeitige Beteiligung
vom 07.12.2022 ToB - §4 (1) BauGB Offentlichkeit - §3 (1)
07.12.2022 - BauGB
24.02.2023 07.12.2022 -
24.02.2023
Glasser 1 Konfiguration T6B Frihzeitige Beteiligung
vom 01.12.2022 01.12.2022 - Offentlichkeit - § 3 (1)
01.12.2022 BauGB
01.12.2022 -
30.12.2022

Uber den Klick auf ,Neues Verfahren anlegen" éffnet sich nachfolgendes Formular, das

ausgefillt und gespeichert werden muss:
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Start » Beteiligung » Verfahren verwalten » Verfahren anlegen @ > Menu

Neues Verfahren " Verwalten
Blaupausen
Name*
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen lang sein. Es sind noch 200 Zeichen verfiigbar. Verfahren Ihrer Organisation
Blaupause

Aus der hier gewahlten Blaupause werden folgende Felder Gbernommen: Planungsbiro, Interne Notiz, E-Mail Verfahrenstrager,
Weitere Empfanger*innen, Ansprechperson.

leere Blaupause -

E-Mail verfahrenstrager*

Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender®in eingesetzt. Sie erhalten
Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung, die Sie an Ihre Institutionen verschickt haben,
E-Mails nicht bei dem/der Empfanger¥in angekommen sind. Weiterhin werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der
Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese E-Mail-Adresse verschickt. Hier sollte ein Funktionspostfach eingetragen
werden.

Interne Notiz

%
zeitraum
4 seitenanfang
e Verfahrensname
e Ggf. Blaupause, falls eine bestimmte Vorlage eingefiigt werden soll
e Interne Notiz (nur fir Kollegen/involviertes Planungsbiiro sichtbar)
e Starttermin der Beteiligung/Auslegung (Kalender hinterlegt)
o Verfahrensende der Beteiligung/Auslegung (Kalender hinterlegt)

4. Blaupausen - Informationen verfahrensiibergreifend
wiederverwenden
Ausgangsposition: Verwalten / Blaupause

Die Blaupause ist eine Vorlage fir neue Verfahren. In der Blaupause kénnen
Einstellungen vorgenommen und Textteile vorformuliert werden, die in neue Verfahren

ibernommen werden. Typische Einstellungen sind:

e aktuelle Mitteilung zum Ansprechpartner

¢ Organisationen, die regelmaBig als Institution beteiligt werden
e Planzeichenerklarung

e Grundkarten

e Kartenausschnitte

e Auswahl von Planunterlagenkategorien

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 16/100



Die Blaupausenibersicht enthalt eine Liste mit verfigbaren Blaupausen und jeweils

folgenden Informationen

e Name der Blaupause

e Datum zu dem die Blaupause angelegt wurde

4.1 Blaupause einrichten
Ausgangsposition: Verwalten / Blaupause

- Klicken Sie auf den Button ,Neue Blaupause anlegen™ oberhalb der Liste, um neue
Blaupausen anzulegen. Bei der Erstellung der Blaupause kénnen die Einstellungen aus
einer bereits vorhandenen Blaupause (vorgegebenen Schablone) libernommen
werden oder eine Neue, Uber ,leere Blaupause®, angelegt werden.

- Die Inhalte einer Blaupause, wie zum Beispiel aktuelle Mitteilungen oder
Startkartenausschnitt, werden ebenso eingerichtet wie Verfahren (siehe Kapitel C)
Verfahren einrichten).

- Um eine alte Blaupause zu l6schen, markieren Sie die Blaupause per Hakchen und

nutzen den Button ,Loschen™ oberhalb der Liste.

Start » Beteiligung » Blaupausen @ > Mend

~ \erwalten
0000000000000 00000O0C

Blaupausen verwalten : :
: Blaupausen :

In der Listenansicht sehen Sie alle Blaupausen Ihrer Organisation. Verfahren Ihrer Organisation

Suchen Zuriicksetzen

°
L]

9 Loschen [l Neue Blaupause anlegen Y
e
.

s

e00000000000000
™ Name

Kartentest Blaupause 3
vom 06.11.2020

Test karten
vom 05.11.2020

Blaupause aus Blaupause Il
vom 05.11.2020

Im Formular zur Blaupause kénnen schon beim Anlegen verschiedene Informationen wie
z.B. die Absendeemailadresse des Verfahrenstréagers, weitere CC-E-Mailadressen sowie
der Kontakt fur Burger hinterlegt werden.

ACHTUNG: Dabei muss jedoch beachtet werden, dass diese Daten bei Anderungen auch

in der Blaupause angepasst werden sollten.
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Blaupause ~Verwalten
H Blaupausen
Grundeinstellungen pas
Grundeinstellungen
Hier konnen Sie die Angaben der Blaupause andern. In den jeweiligen Verfahren kénnen Sie an dieser Stelle ausfuhrlichere Aktuelles

Enderungen vornehmen.
Name*
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen 1ang sein. Es sind noch 1971 Zeichen verfughar.

Blaupause

Planungsbiiro

Planungsdokumente und
Planzeichnung
Institutionen verwalten
Textbausteine

Schlagworte

Verfahren lhrer Organisation

Interne Notiz

E-Mail Verfahrenstrager

Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender®in eingesetzt. Sie erhalten

Y

(2]

Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung, die Sie an Inre Institutionen verschickt haben, E-

Mails nicht bei dem/der Empfanger*in angekommen sind. Weiterhin werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der
Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese E-Mail-Adresse verschickt. Hier sollte ein Funktionspostfach eingetragen

werden.

dplanuser+2@demos-deutschland.de

Weitere Empfanger*innen
Diese E-Mail-Adressen werden bei Nachrichten beziglich Ihrer Verfahren in Kopie hinterlegt.

Keine E-Mail-Adresse

Neue E-Mail-Adresse anlegen

Ansprechperson
Die Ansprechperson wird auf der &ffentlichen Verfahrensseite angezeigt.

! ™ I B I U

KA.

Hinweise:

= Die Funktion ,Blaupause" existiert nur fir die Rolle Fachplanung-Administration.

= Der Name der Blaupause sollte immer den Begriff ,,Blaupause™ beinhalten, um

Blaupausen eindeutig erkennen und von Verfahren unterscheiden zu kdénnen.

» Im Navigationspfad Uber der Ansicht wird jeweils der Name der Blaupause angezeigt.

o Start » Blaupausen » Blaupause Schulungsverfahren Blaupause—E|'nste\|ungen:

Blaupause Schulungsverfahren

Grundeinstellungen Blaupause

4.2 Blaupause verwalten
Ausgangsposition: Verwalten / Blaupause

In der Blaupause kénnen Einstellungen vorgenommen und Dokumente hochgeladen

werden, die ab sofort in neuen Verfahren Gbernommen werden, da die Blaupause eine

Vorlage fir alle zuktlinftige Verfahren darstellt.

Einstellungen bieten sich in folgenden Bereichen an:
- Absendeemailadresse des Verfahrenstragers
- Kontaktdaten
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- Immer benutzte Grundkarten unter ,Planungsdokumente und Planzeichnung"
- Immer zu beteiligende Organisationen unter ,Institution verwalten®
- Textbausteine (z.B. flir Einladungsschreiben oder Abwagungstexte)

- Schlagwoérter

5. Fiir Verfahren autorisieren
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Grundeinstellungen

5.1 Verfahren an Planungsbiiros iibertragen

Verfahrenstragende haben die Moglichkeit, ein Verfahren von einem Planungsbiro
durchfihren zu lassen. Sobald das Planungsbiiro in DiPlanBeteiligung registriert ist und
die ,Daten der Organisation™ ausgeflllt und gespeichert hat, kann es von den

Verfahrenstragenden einem Verfahren zugewiesen werden.

Verfahrenstragende wahlen unter ,Verfahren Ihrer Organisation™ aus der Liste das
entsprechende Verfahren aus, 6ffnen es Uber den Titel und klickt rechts im Verwalten-
Meni auf ,,Grundeinstellungen®™. Im Formular wird unter Intern/Planungsbiiro der
gewlinschte Name ausgewahlt und gespeichert. AnschlieBend hat das Planungsbiiro

Zugriff auf dieses Verfahren und kann die Inhalte bearbeiten.

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Grundeinstellungen » Menu

Test Ortshezug ( @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :] ~ Verwalten

Grundeinstellungen # Assi Blaupausen
g # Assistent starten

werfahren Ihrer Organisation

Hier konnen Sie die Angaben zum Verfahren andern. Beispielsweise ist die Einstellung der Verfahrensschritte far

Institutionen und die Offentlichkeit maglich.
00 0000000000000 0000000000000000000000000000000000000000000000000, UberSiCht

Test Ortsbezug

M L]

evntern .

. . S

e Flanungsbiro (7] : o000 RFI‘Q"QBQEW‘ eeccccccce

L] r

: Planungsbiiro DEMOS-TEST ¥ BOB Test Planungsbiiro X Amt Flensmuenster-Land % - |® o Grundeinstellungen :
L] : ...ﬂktae”eg...‘.....‘..
s L]

0000 0000000000000 0000000000000 00000000000000000000000000000000
E-Mail Verfahrenstrager® L7 Planungsdokumente und
Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender*in eingesetzt. Sie Planzeichnung
erhalten Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung. die Sie an lhre
Institutionen verschickt haben, E-Mails nicht bei dem/der Empfanger*in angekommen sind. Weiterhin
werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese
E-Mail-Adresse verschickt. Hier sollte ein Funktionspostfach eingetragen werden.

Institutionen verwalten
Auswertung
Abwagungstabelle

elke@test.de

Weitere Empfanger*innen [7]
Diese E-Mail-Adressen werden bei Nachrichten beziiglich Ihrer Verfahren in Kopie hinterlegt.

Keine E-Mail-Adresse

Neue E-Mail-Adresse anlegen

verfahrenstyp
Bauleitplanung
Dieser Verfahrenstyp ist fur die Anforderungen von Verfahren in der Bauleitplanung optimiert

Die Interne Notiz kann von Mitarbeitenden der Verfahrenstrager genutzt werden, um
Anmerkungen zum Verfahren zu hinterlegen. Die interne Notiz ist nicht sichtbar flir

Institutionen und Offentlichkeit.
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Hinweis: Die Verfahrenstragenden miissen das Verfahren bzw. den Verfahrensnamen

angelegt haben, bevor das Planungsbliro fir das Verfahren berechtigt werden kann.

5.2 Ein Verfahren mehreren Planungsbiiros zuweisen

Ein Verfahren kann gleichzeitig mehreren Planungsbiliros zugewiesen werden. Daflr
kdénnen Sie aus dem Pulldown der Planungsbiros nacheinander mehrere der angezeigten
Planungsbiiros anklicken. Die ausgewdhlten Planungsbiiros erscheinen dann oben im
Kasten. Zum L&schen von Planungsbiros klicken Sie einfach auf das Kreuzchen vor dem

Namen.

eoeoe

x POB Test Planungsbiiro

c. Verfahren einrichten

6. Aktuelle Mitteilungen anlegen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menu / Aktuelles

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Aktuelles/Mitteilungen ? Meni
Test Ortsbezug (@ offentlichkeit/institutions-Ansicht ) = Verwalten
H H Blaupausen
Verfahrens-Mitteilungen verwalten P
Schreiben Sie Mitteilungen, um die Beteiligten tiber das Verfahren und aktuelle Entwicklungen zu informieren. Sie kénnen in Verfahren Ihrer Organisation

den Mitteilungen einstellen, ob nur Institutionen, nur die Offentlichkeit oder beide Gruppen die Mitteilungen sehen sollen. I
Josecscsssne, Test Ortshezug

. Neue Mitteilung }d Ubersicht
0000000
Uberschrift Status Bild Konfiguration

Grundeinstellungen
Es sind keine Eintrge vorhanden. Aktuelles
t s

Planungsdokumente und

4 Seitenanfang T S

Institutionen verwalten

Auswertung

Abwégungstabelle

Dieser Bereich dient der Verwaltung von Nachrichten, die in Form von aktuellen
Mitteilungen auf der Startseite des Verfahrens erscheinen. Hier kann z.B. der
Ansprechpartner genannt werden

Bereits angelegte Mitteilungen aus der Blaupause erscheinen in der Listenansicht und

kénnen Ubernommen werden.

Anlegen einer Mitteilung:
- Auswahl Menu ,Aktuelles
- Klick auf Button ,neu™ und Ausfillen des Formulars
o Status: steht automatisch auf freigeben. Wahlen Sie gesperrt, wenn dieses

Verfahren nicht angezeigt werden soll

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 20/100



o Status automatisch umstellen: hier kann ein Datum eingetragen werden,
zu dem die Mitteilung automatisch sichtbar geschaltet wird (sofern das
Verfahren nicht mehr in der Phase Konfiguration steht)

o Sichtbar: hier kann diese Mitteilung flir die INSTITUTIONS- und / oder
Offentlichkeits-Beteiligungsbereich sichtbar gemacht werden

o Uberschrift: Hier erscheint die Uberschrift der Mitteilung

o Kurztext: Der Kurztext wird unter der Uberschrift angezeigt und dient als
Teaser zum Text

o Mitteilungstext: Dieser erscheint nur beim Klicken auf ,,weiterlesen™ und
beinhaltet die ganze Mitteilung

o Bild hochladen mit Bildunterschrift

o PDF hochladen mit PDF-Titel

- Klick auf ,speichern®

ACHTUNG: alle Felder mit einem * sind Pflichtfelder und missen ausgefillt werden.

Neue Mitteilung anlegen

Status

Gesperrt -

Status automatisch umstellen

Sichtbar*

fir Offentlichkeit (inkl. Beteiligungsebene)
fiir Institutionen

Uberschrift*

Der eingegebene Text kann bis zu 255 Zeichen lang sein. Es sind noch 255 Zeichen verfiagbar.
Kurztext*

Mitteilungstext

Bild
Das Bild sollte maximal 530 Pixel breit sein.

1

Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen {max. 18 MB)

U

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 18 MB)

PDF-Dokument

6.1 Aktuelle Mitteilungen bearbeiten
Ausgangsposition: Einstellungen / Verfahren / Verwalten-Menu / Aktuelles

Um die Mitteilung zu bearbeiten, wird auf den Titel der gewlnschten Mitteilung geklickt
und das Formular an der entsprechenden Stelle geandert. AnschlieBend wird die

Anderung mit ,speichern® gesichert.
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6.2 Aktuelle Mitteilungen datumsgesteuert veroffentlichen
Ausgangsposition: Einstellungen / Verfahren / Verwalten-Meni / Aktuelles

Um eine Aktuelle Mitteilung datumsgerecht automatisch veroffentlichen zu lassen, muss
bei ,Datumsgesteuert umstellen™ das Hakchen gesetzt und das entsprechende Datum
eingetragen sowie im nachfolgenden Pulldown auf ,Freigegeben" gestellt und unten

gespeichert werden.

Neue Mitteilung anlegen

Status
Gesperrt v‘

.....‘O...‘.....‘O...‘.....‘O.........‘O.........OO...
L]

: Status automatisch umstellen 3
L]

L]

.am* auf :

.| || Freigegeb :

° Freig ] | o

° .

° °

L]

oslycﬁtt]‘;r;o000.ooooooo0000oooooooooooooooocooooooooooooo

[ far Offentlichkeit (inkl. Beteiligungsebene)
| for Institutionen

Uberschrift*
Der eingegebene Text kann bis zu 255 Zeichen lang sein. Es sind noch 255 Zeichen verfiigbar.

6.3 Aktuelle Mitteilung I6schen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Aktuelles

Die Mitteilung wird geldscht, indem in der Liste die gewiinschte Mitteilung per Hakchen
markiert und Uber die nun erscheinende Funktion , L6schen™ oberhalb der Liste entfernt

wird.

1 DiPlanBeteiligung lteration 8 l(@ Offentlichkeit/ |'s:i:u:i-:|r's—.-'~'n5ic|':>

Verfahrens-Mitteilungen verwalten

Schreiben Sie Mitteilungen, um die Beteiligten uber das Verfahren und aktuelle Entwicklungen zu informieren. Sie kénnen
in den Mitteilungen einstellen, ob nur Institutionen, nur die Offentlichkeit oder beide Gruppen die Mitteilungen sehen
sollen.

Neue Mitteilung
...........O...O......C...O....

. .

. 1 Aktuelle Mitteilungen % Loschen o Auswahl aufheben

. .

° 1] - L]

+ i = Uberschrift M Status Bild
L] L

. Fristanderung . [ @

L] L]

E Test-Mitteilung . [ @

. :

6.4 Reihenfolge der Mitteilungen @andern
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Aktuelles
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Die Mitteilungen werden standardmaBig nach dem Erstelldatum sortiert. Dies gilt sowohl
flir den Verwaltungsbereich der Fachplaner, als auch fir die Seite, wie sie die
Institutionen unter ,Aktuelles™ als Startseite eines Verfahrens sehen. Per Drag&Drop
haben Fachplanende die Méglichkeit, die Mitteilungen in eine andere Reihenfolge zu
bringen. Daflir zeigen sie mit dem Cursor am linken Rand auf die Zeile der Mitteilung in
der Liste und halten die Maus gedrlickt. So kann die Mitteilung hoch oder

runtergeschoben werden.

Start » Verfahren » 1 DiPlanBetziligung Iteration 8 » Aktuelles/Mitteilungen > Menu
- o 's Aer . o . Ao ™y
1 DiPlanBeteiligung lteration & L® Offentlichkeit/Institutions-Ansicht ) - Verwalten
Verfahrens-Mitteil It
erranrens-iiitceliungen verwalten
Schreiben Sie Mitteilungen, um die Beteiligten Gber das Verfahren und aktuelle Entwicklungen zu informieren. Sie kénnen Ui 1 (e
in den Miteilungen einstellen, ob nur Institutionen, nur die Offentlichkeit oder beide Gruppen die Mitteilungen sehen o - .
sollen. DiPlznBeteiligung lteration
Neue Mitteilung Ubersicht
Uberschrift Status Bild Konfiguration
©o% Grundeinstellungen
® B ® Fristinderung ) AEl= LSS
JHe Fristdnderung [ @ .
0008 TesoMine lung [ @] SRHETE

Planungsdokumente und

Planzeic
4 Seitenanfang lanzeichnung

nstitutionen verwalten

Abwdgungstabelle

Hinweis: Damit die Funktion der manuellen Reihenfolge verwendet werden kann, muss

JavaScript im Browser aktiviert sein.

6.5 Textbausteine in aktuellen Mitteilungen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Aktuelles

Fiar den langen Mitteilungstext kénnen auch Textbausteine verwendet werden. Diese

wurden entweder zuvor unter Ubersicht/Textbausteine angelegt (siehe Kapitel 13.1) und

kdnnte dann Uber das Puzzel-Symbol im Textfeld der Mitteilung eingespeist werden.
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Neue Mitteilung anlegen

Status

| Gesperrt - |

[ Status automatisch umstellen

Sichtbar*

O fiir Offentlichkeit (inkl. Beteiligungsebene)
[ fiir Institutionen

Uberschrift®

Dier eingege bene Text kann bis zw 255 Zeichen lang sein Es sind noch 255 Zeichen werflgbar.

Kurztext*

& ™ BT UEE S .9
Mitteilungstext

KIN e BIUEE % b ®
Bild

D'as Bild solite maximal 530 Pixel breit ssin

Textbaustein einfugen

Textbausteine des Bereichs "Aktuelle Mitteilungen”

Vorschau:

¢Textbausteine bearbeiten (Sie verlassen diese Ansicht) § Abbrechen
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Beim Direktanlegen bzw. Bearbeiten eines Textbausteins muss das Formular von ,Neuer
Textbaustein™ ausgefiillt und unter Kategorie ,,Aktuelle Mitteilung" ausgewahlt sowie
gespeichert werden. AnschlieBend kann dieser Textbaustein in der aktuellen Mitteilung

Uber die Funktion ,Textbaustein einfligen™ Gber das Pulldown ausgewahlt und eingefligt

werden.
T tb t i Blaupausen

extbausteine
eo0cccccccccccceeee verfahrenlhrer Organisation

O Alle © Markierte Elemente loschen : D :
° ° 1 DiPlanBeteiligung Iteration 8
0eeeccccccccccccce® UberSi(ht

Textbausteine in Gruppe Anzeige in Bereich Aktionen
[ Lorem Ipsum formatiert Aktuelle Mitteilungen, E-Mail, Begriundung & 1 Konfiguration

Grundeinstellungen

Neuer Textbaustein

Titel* Der eingegebene Text kann bis zu 250 Zeichen lang sein. Es sind noch 250 Zeichen verfligbar.
Anzeige in Bereich o odber den Bereich stellen §ig ein, wo in der Anwendung lhnen der Textbaustein zur Verfigung steht.
L]
. [J Aktuelle Mitteilungen ¢ [ E-Mail  [J Begriindung
4
0e0c0c0ccocccccccccccce
Gruppe . -
* o
Text 1. AIB I UEEI% 8

Abbrechen

ACHTUNG: Damit der Textbaustein im Bereich Aktuelle Mitteilung zur Auswahl angezeigt

wird, muss bei dem Bereich ,Aktuelle Mitteilungen™ ausgewahlt werden.

7. Planungsdokumente
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menul / Planungsdokumente und

Planzeichnung
Uber den Menipunkt ,Planungsdokumente und Planzeichnung" haben Verfahrenstrager

die Mdglichkeit, die Kategorien von planungsbezogenen Dokumenten (z.B. Begriindung,

Textliche Festsetzungen, Untersuchungen oder Protokolle) zu verwalten.
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Zu allen Kategorien kénnen Dokumente in der Detailansicht hochgeladen werden.

Die vorhandenen Planunterlagenkategorien werden in einer Listenansicht unter

~Planungsdokumente und Planzeichnung" angezeigt. Zudem kénnen die Kategorien

Uber

den Schieberegler ein- oder ausgeblendet werden und sind entsprechend fiir Beteiligte

sichtbar oder unsichtbar.

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen ﬂ’: Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Meni

Test Ortsbezug ( @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :J ~ Verwalten
H Blaupausen

Planungsdokumente und Planzeichnung ;

Verfahren Ihrer Organisation

+ Planzeichnung hochladen

+ Planzeichenerklarung hochladen TR i

+ Kartenebenen definieren Ubersicht

Konfiguration

Grundeinstellungen
Planstand 07.12.2022 ra Aktuelles

Karte rd

*Rendsburg Bow

BUDELSDORF Planzeichnung

Institutionen verwalten

3 8 \ L
_________ S 3 Y _Ostenfeld (Rendsb
Auswertung

Abwagungstabelle
Kategorie erstellen
Dokumente des Verfahrens ~
O Textliche Festsetzungen
0O Begrundung
3 FNP-Berichtigung
3 Ergdnzende Unterlagen
[ Landschaftsplan-Anderung

O weitere Information

Die Reihenfolge der Planungsdokumentkategorien (bzw. deren Titel) kann flr die

Beteiligungsebene nachtraglich beeinflusst werden. Dazu in der Tabelle auf die klein

Planungsdokumente und

en

Kastchen-Symbols links klicken, Maus gedrickt halten und an die gewlinschte Stelle

schieben.

Jeweils unterhalb der Kategorie (auBer flir Begriindung und Textliche Festsetzungen
werden die entsprechenden zur Kategorie hochgeladenen Dokumententitel angezeig
sofern auf das Ordnersymbol geklickt wird und dartber hinaus, ob das Dokument

freigeschaltet ist (griner Kreis mit Hdkchen) und ob Stellungnahmen zu diesen

)
t

Dokumenten abgegeben werden kénnen (griines Mikro). Sollte keine Stellungnahme

madglich sein, ist das Mikro-Symbol rot und durchgestrichen.
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:i [OTextliche Festsetzungen
:: (O Begrindung
:: [0 FNP-Berichtigung

:: B Erganzende Unterlagen a -
03 Gutachten.pdf (13,47 KB) v e
v %

[ Testdokument.pdf (13,47 KB)

;i O Landschaftsplan-Anderung

¢ O weitere Information

7.1 Planunterlagen: Dokumente hochladen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menu / Planungsdokumente und

Planzeichnung

Planunterlagen werden im PDF-Format in das Verfahren eingebunden. Dies gilt nur fir
die Kategorien, ,FNP-Berichtigung", ,Ergdnzende Unterlagen®, ,Landschaftsplan-

Anderung", ,Weitere Informationen® usw. Die Begriindung, die Textliche Festsetzung und

die Planzeichnung werden separat behandelt.

Kategorie / Uberschrift*
Der eingegebene Text kann bis zu 255 Zeichen lang sein. Es sind noch 234 Zeichen verfugbar.

Erganzende Unterlagen

Kategorietyp
Dokumentbezogen (kann mehrere PDF- oder Video-Dateien beinhalten)

Hinweistext

%1 ®™ A IB I U= i1 H3 He H5 | %

Abbrechen

Hochgeladene Planungsdokumente

Sie haben noch keine Dateien hochgeladen. E + Neues Planungsdokument hochladen I8

Kategorie 16schen
Alle zur Kategorie hochgeladenen Dokumente und Kapitel werden mit geléscht.

Kategorie |6schen

Hochladen eines Planungsdokumentes:
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- Klick auf die gewlinschte Planungsdokumentenkategorie in der Liste

o Im Textfeld kann ein Hinweis zu den in der Kategorie befindlichen Dokumenten
angegeben werden. Dieser erscheint im Frontend in der Ubersicht der

Planungsdokumente bzw. der Kategorien
o einen Button ,,Loschen"™ zum Entfernen eines/mehrerer Planungsdokumente

o einen Button ,,neues Planungsdokument hochladen™ zum Anlegen eines

Planungsdokumentes

o pro Listeneintrag eine Auswahlkasten zum Markieren einzelner Dokumente (z.B.

notwendig flr den Léschvorgang)

o Uber die Rubrik ,,Aktionen™ kann die Unterlage per Stiftsymbol bearbeitet und

per Downloadsymbol heruntergeladen werden.

o pro Listeneintrag der Titel, die Datei und die Funktion, um zu diesem Dokument

eine Stellungnahme abgeben zu kénnen

- Ein Klick auf den Button ,,neues Planungsdokument hochladen™ ruft ein Formular

zum Anlegen eines Planungsdokuments mit folgenden Feldern auf:

1 DiPlanBeteiligung Iteration 8 (G\ Ofr'entlichke\tfInstitutions-Ansi{ht)

Planungsdokument hinzufugen

Angezeigter Name*

Stellungnahme méglich

@® Ja O Nein

Datei*
.pdf, .zip oder .mp4 hochladen

l

Datei zum Upload hierher zichen oder vom Computer auswahlen (max. 2GB)

o Auswahlfeld: Stellungnahme mdglich mit den Optionen ,Ja“ und ,Nein®. Bei Ja

ist die Abgabe einer Stellungnahme zum ausgewahlten Dokument mdglich.

o Datei-Upload-Feld zum Hochladen des Planungsdokumentes
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= Auswahl eines PDFs oder eines ZIP-Ordners

= Klick auf ,Speichern®

7.2 Planungsdokumentenkategorie neu anlegen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Planungsdokumente / Kategorie anlegen

Eine Planungsdokument-Kategorie kann Uber den Button , Kategorie erstellen® angelegt
werden und mit Dokumenten befillt werden. Im Formular kann ausgewahlt werden, ob hier

nur PDFs oder auch absatzbezogene Dokumente hochgeladen werden sollen.

Im Hinweistext kédnnen die Planungsdokumente im RIS/BIS verlinkt werden und damit

kénnen die Planungsdokumente flir Nutzer*innen zur Verfligung gestellt werden.

Empfehlung: Wahlen Sie zum Anlegen einer Kategorie ohne hochgeladenes Dokument den

Kategorietyp Dokumentbezogen aus.

Walter West

%E} DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen E?: Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente » Kategorie anlegen > Menii

Test Ortsbezug (: @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht ;) - Verwalten
. H Blaupausen

Planungsdokumente: Kategorie anlegen ;

verfahren Ihrer Organisation

Kategorie / Uberschrift*

Der eingegebene Text kann bis zu 255 Zeichen lang sein. Es sind noch 255 Zeichen verfugbar. Test Ortshezug

Ubersicht

Kategorietyp festlegen® Konfiguration

Grundeinstellungen
Aktuelles

Kapitelbezogen (Dokument kann direkt importiert werden, zusatzlich ein PDF oder Video als Anhang) hd

Hinweistext Planungsdokumente und
Planzeichnung

Speich Abbrech ‘
(SChSt Institutionen verwalten

4 Seitenanfang Auswertung
Aus g

Abwagungstabelle

7.3 Planungsdokumente I6schen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Meni / Planungsdokumente und

Planzeichnung

Das Formular zur Detailansicht einer Planunterlagenkategorie bietet die Méglichkeit,
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- in der Listenansicht einzelne Dokumente auszuwahlen - durch Setzen eines Hakchens
neben dem Namen
- das so ausgewdhlte Dokument durch den ,Markierte Elemente |6schen"-Button aus

der Liste zu entfernen.

Hochgeladene Planungsdokumente

§ © Markierte Elemente Ibschen;
E i E Titel Datei E Status Stellungnahme Aktionen

§ [ Gutachten Gutaclgten.pdf(13.4? KB pdf) Freigegeben IE] S &

S Protokoll Protokiol\.pdfﬂ 3.47 KB pdf) Freigegeben Nein S &
ecccccccccccsccccsscccce

7.4 Begriindung & Textliche Festsetzung als absatzbezogene Ansicht
importieren
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menul / Planungsdokumente und

Planzeichnung

Die Begrindung/Textliche Festsetzung kann neben dem PDF auch so importiert werden,
dass Institutionen und Offentlichkeit diese kapitelweise sehen und auch kommentieren
kénnen. Fir die verfahrenstragende Behdrde hat das den Vorteil, dass die
entsprechenden Stellungnahmen bereits den Bezug zum Kapitel haben und in der

Abwagungstabelle entsprechend sortier- und filterbar sind.

Walter West

‘gﬁ DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen QG: Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung » Menii
Test Ortsbezug [: @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :) = Verwalten
1 Blaupausen
Planungsdokumente und Planzeichnung ’
werfahren Ihrer Organisation
\ . <+ Planzeichnung hochladen )
\ 3 + Planzeichenerklarung hochladen e T
g (7] s + Kartenebenen definieren Ubersicht

Konfiguration

Grundeinstellungen
Planstand 07.12.2022 Vs Aktuelles

Karte & Planungsdokumente und
Planzeichnung

Rickert B Rendsturg Baow

BUDELSDORF
\ 3 7 \ L Institutionen verwalten
......... e 3 N _-Ostéfeld (Rendsb

Auswertung

Abwagungstabelle
Kategorie erstellen
Dokumente des Verfahrens

-
00 0000000000000 00000000000000000000000000000000000000000000000000
#i03 Textliche Festsetzungen «

200 Begrindung

.::trphn}_oB%ﬁCﬁﬁgtHgooooooooooooooooooooooooooooooo..oooooooooo.oooooooo'

£:0 Ergédnzende Unterlagen
£iD Landschaftsplan-Anderung

£:00 weitere Information

Die Institutionen sehen sie mit Gliederung und kapitelweise mit Stellungnahmebutton.

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 30/100



= Walter West
DiPlanBeteiligung
Startseite  Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Hiufige Fragen () Leichte Sprache @& Gebardensprache

<Alle Planungsdokumente & Verfahren exportieren
Planungsdokumente: 1 DiPlanBeteiligung Iteration 8

Beteiligte Institutionen und % Begr[]ndu ng

Burgerinnen und Barger kénnen

hier zu Dokumenten des

Zeige 3~ von 12 Kapiteln  Vorherige Seite 02 3 4 Nachste Seite
Verfahrens Stellung nehmen.

Begrundung

Inhaltsverzeichnis
Beteiligte Institutionen und Burger*innen konnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.
Begriindung

1. Anlass Die Begriindung ist im Zusammenhang mit dem ,Bebauungsplan” zu lesen

2. Absichten und Zielsetzung

3. Rechtliche Grundlagen 1. Anlass

4. Inhalt und Bedeutung

5. Ausgangslage Beteiligte Institutionen und Burger*innen kénnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.

6. Regelungen an Straen

7. siedlungsstrukturen Die Stadt legt mit diesem ,Flichennutzungsplan-Vorentwurf” die Uberarbeitung und Fortschreibung des Flachennutzungsplanes

von 1986 vor. Da der derzeitige Flachennutzungsplan keine ausreichende Basis mehr fur die zukinftige Ausrichtung der Stadtent-

8. Regionales wicklung bietet, hatte der Hauptausschuss am 25.11.2009 die Neuaufstellung des Flachennutzungsplanes beschlossen.

Entwicklungskonzept

9. Stadtentwicklungskonzept
10. Fazit 2. Absichten und Zielsetzung

11. Abschluss
Beteiligte Institutionen und Burger*innen kénnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.

1. Schritt: Dokument erstellen

Um die absatzbezogene Darstellung im System zu erzeugen, muss das

Ursprungsdokument 2 einfache Voraussetzungen erfillen:

- Format docx

- Uberschriften haben eine Uberschriftenformatierung

Vorbereitung des DOCX-Dokuments:

- Erstellung einer Kopie des Originaldokuments

- Wahl der Uberschriftsformatierungen bei den Bereichen, die als Absatz mit eigenem
Stellungnahmebutton dargestellt werden sollen. Sollen nicht alle Unterkapitel einen
eigenen Absatz darstellen, so wird die Formatierung der entsprechenden

Kapitellberschriften entfernt.

- Das Dokument muss unter Microsoft Word im Format docx abgespeichert werden.

Hinweis: Uber das docx-Format kénnen auch Tabellen, FuBnoten, Sonderzeichen und

Kopfzeilen importiert werden

2. Schritt: prapariertes Dokument importieren

- Klick auf grauen Kasten unterhalb von ,Planungsdokument direkt importieren™ (1)
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- Auswahl des gewiinschten Dokuments (2)

- Mit einem Klick auf ,,Offnen™ erscheint der Dokumentennamen neben dem
,Durchsuchen" Button.

- Es erscheint automatisch die Ubersicht der Uberschriften (3)

- Und dann nochmal speichern (4)

Planungsdokument als Datei anhangen

@ Datei hochladen x
Dateilschen
[ Begruendung. pat -~
O Laschen « v 1 « Bran.. » Testdokumente... v D £ "Testdokumente_Cottbus" d...
pd oder.mp4 hochladen =
Organisieren ~ Neuer Ordner = - [N o
~
~ Name
s Schnellzugri
Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (i @) Bebauungsplan Bautzener StraBe_Begriindung.docx
v 3 Dieser PC [WE] Bebauungsplan Bautzener StraBe_Textliche Festsetzungen.docx
J 3D-Objekt
Planungsdokument direkt importieren
&= Bilder RIS 2

Bitte nutzen Sie fur Uberschriften die Formatvorlagen, damit diese erkannt und Absdtze korrekt impertiert we

‘ Dateiname: | v ‘ *docx v
Docx-Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahle

4
() Alle markieren @ Loschen Neues Kapitel anlegen

Uberschrift Status Verschieben
) Begrindung v s
O 1. Anlass v -
(2. Absichtenund Zielsetzung v =
O 3. Rechtiiche Grundlagen v s
] 4 Inhalt und Bedeutung v = 3
] 5 Ausgangslage v =
] 6. Regelungen an Strafien v s
) 7. siedlungsstruiuren v s

7.5 Begriindung/Textliche Festsetzung als PDF hochladen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung

Hochladen der PDF-Dateien:

- Klick auf grauen Kasten unterhalb von ,Planungsdokument als Datei anhangen™
- Auswahl des PDFs aus dem eigenen Ordner

- Speichern
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Planungsdokumente: Kategorie bearbeiten

Kategorie / Uberschrift*
Der eingegebene Text kann bis zu 255 Zeichen lang sein. Es sind noch 245 Zeichen verfigbar.

Begriundung

Kategorietyp
Kapitelbezogen (Dokument kann direkt importiert werden, zusatzlich ein PDF oder Video als Anhang)

Hinweistext

o | "™ M | B I U = = | H3 Hf HS | % .

Das Dokument ist in einzelne Absdtze gegliedert. Sie kiinnen zu jedem Absatz einzelne Stellungnahmen verfassen. lhre
Stellungnahme wird dem jeweiligen Absatz automatisch zugeordnet.

Planungsdokument als Datei anhangen

U

Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 MB)

pdf oder .mp4 hochladen

Speichern

Planungsdokument direkt importieren

Bitte nutzen Sie fur Uberschriften die Formatvorlagen, damit diese erkannt und Absatze korrekt importiert werden.

4

Docx-Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen {max. 100 ME)

Speichern

7.6 Absatz nachtraglich bearbeiten
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung

Im Normalfall wird das finale Dokument importiert, so dass die Bearbeitung von

einzelnen Absdatzen nicht mehr notwendig ist. In der Detailansicht eines Absatzes kdnnen
ggf. dennoch Anderungen vorgenommen werden:

Klick auf die Uberschrift des gewiinschten Absatzes

Anderung im Text vornehmen

Speichern
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Hinweis: bitte beachten, dass alle Dokumente (im Online- oder Offlineformat) konsistent

bleiben mussen.
Querverweise als Links in Planungsdokumenten manuell setzen

Links kdnnen innerhalb von Planungsdokumentabsatzen mithilfe eines TinyMCE Plug-Ins
gesetzt werden. Im Absatz ist ein Textfeld vorhanden, in dem der Absatztext bearbeitet
werden kann. Dort wurde das Plug-In zum Linkanlegen in der Kopfleiste des Texteditors
rechts auBen hinzugefligt. Man muss zunachst einen Teil des Textes markieren und
danach das Link-Plug-In auswahlen. Die URL, auf die verwiesen werden soll, kann in dem

sich 6ffnenden Fenster hinterlegt werden.

Link einfiigen SchlieBen %

Linktext

olbPde o,
3 http:,/f:

[[] in neuem Tab &ffnen

Verwiesen werden kann damit auf alles, dass Uber eine URL verfligt - z.B. andere
Dokumente, Kapitel von Dokumenten, Verfahren oder andere Webseiten. Um auf Kapitel
des gleichen oder anderen Dokuments im System zu verweisen, missen diese
Dokumente in der Beteiligungsansicht aufgerufen werden. Mit Klick auf die
entsprechenden Kapitel im Inhaltsverzeichnis wird eine URL generiert, die in der
Browserleiste angezeigt wird. Diese URL muss kopiert und als URL im Link-Plug-In

hinterlegt werden.

Nachtraglich Bilder in Kapitel einfiigen
In kapitelbezogene Planungsdokumente kdénnen direkt im Editor nachtraglich Bilder
eingefiigt werden und sind direkt im Editor sichtbar. Bei einer Anderung muss nun nicht

mehr das gesamte Planungsdokument erneut hochgeladen werden.
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Bilder kénnen Sie Uber einen Button importieren, sie werden dann bis zu einer Maximal-

GrdBe entsprechend der Breite der Anwendung eingefigt.

Kapitel bearbeiten

Status*
Freigegeben w2

Uberschrift*
1. Ubergeordnete Planungen

Ubergeordnetes Kapitel*
oberste Ebene o

Bild einfagen

Text des Kapitels*
% ™ I B I Ul E &=

Die Bilder kénnen Sie durch setzen des Cursors an einer beliebigen Stelle im Text
einfigen. Die GroBe kann angepasst werden. Sie kdnnen die Bilder im Editor auch
nachtraglich innerhalb des Texts durch Ziehen mit der Maus verschieben.

Beim Einfligen des Bildes kénnen Sie auch einen Alternativtext angeben. Dieser dient
Personen mit Sehbehinderung, so dass bei der Nutzung einer Vorlese-Anwendung
alternativ zum Bild, ein Text vorgelesen wird. Den Alternativtext kénnen Sie durch

Doppelklick auf ein Bild auch nachtraglich anpassen oder einfligen.

Tabellen einfiigen
Uber das Tabellen-Symbol kénnen auch Tabellen in den Text eingefiigt und bearbeitet

werden.

Text des Kapitels*

L]
% M PIB I UL = =% @-E~ . x
L3
b . ~
1. Stadtumbaustrategiekonzept Cottbus 2020 (STUSK)10 : [Bb= Sentiosy :
: Tabelle l6schen :
Das im November 2010 durch die Stadtverordnetenversammie ‘rgte- giekonzept Cottbus 2020 formuliert die
integrierten Entwicklungsziele und -leitbilder fiir die Sprem- b: Spalte links einfligen .
L]
X X X o Spalte rechts einfligen M I
Eines der vorrangigen Ziele ist das Generieren von Funktionsis aNachnutzumg der ,alten Justizvollzugsanstalt (JVA)".
: Spalte léschen :
Wesentliche Einzelprojekte und MaBnahmenschwerpunkte sin® Bel- dungs- und Begegnungsstatte zur Dokumentation
. - . . ® Zeile oberhalb einfiigen e
der Geschichte als politisches Gefangnis - Men- schenrechtsze @achnutzung der angrenzenden Brachflachen.
L]
o Zeile unterhalb einfigen
° W

° - .
o Zeile lgschen

L
® Zelle verbinden / Verbindung

e auftheben
‘...0.‘........0..
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7.7 Absatz loschen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente &

Planzeichnung

Einzelne Absatze der Begriindung/Textlichen Festsetzung kénnen geldscht werden. Das

ist ggf. erforderlich, wenn eine Uberschrift oder ein Inhaltsverzeichnis importiert wurde:

- in der Listenansicht einzelne Absatze per Hakchen auszuwahlen
- Ein ausgewahlter Absatz wird durch den ,Léschen-Button™ oberhalb der Liste

entfernen.

Hinweis: Es wird empfohlen, Anderungen immer im Ursprungsdokument vorzunehmen
und dann PDFs oder absatzbezogene Dokumente erneut hochzuladen, damit alle

Dokumente konsistent bleiben!

Kapitel
C.... ...C...‘....
Alle markieren: O Laschen o + Neues Kapitel anlegen
L] .‘.....‘C..’
Uberschrift Status Verschieben
Begrindung z

F
il
L
w

-
-

. Absichten und Zielsetzung

ko
4k

Lid

. Rechtliche Grundlagen

i

>

. Inhalt und Bedeutung

L

Ln

. Ausgangslage

i

(53]

. Regelungen an Stralien

L

)

Siedlungsstrukturen

i

[94)

Regionales Entwicklungskonzept

L

[fs]

Stadtentwicklungskonzept

=]
i

‘_
"
£l
)
=4
4k

11. Abschluss

00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
ik

8. Planzeichnung
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menul / Planungsdokumente und

Planzeichnung
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Unter ,Planungsdokumente und Planzeichnung" werden alle Einstellungen zur

Planzeichnung vorgenommen sowie Dokumente hochgeladen.

Die Funktionen lassen sich oftmals bereits aus der Ubersicht heraus - Uiber das
Stiftsymbol - direkt bearbeiten.

Nach der Bearbeitung wird beispielsweise der Link zu ,Kartenebene definieren™ oder
»Startkartenausschnitt festlegen™ griin und zeigt ein ,,Abgehakt-Hakchen™.

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen ﬂ’: Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Menu
Test Ortsbezug ( @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :J ~ Verwalten
H Blaupausen
Planungsdokumente und Planzeichnung ;
Verfahren Ihrer Organisation
\ + Planzeichnung hochladen -~
3 + Planzeichenerklarung hochladen TR i
M - Winadogt el oo + Kartenebenen definieren Ubersicht

Konfiguration

Grundeinstellungen

Planstand 07.12.2022 ra Aktuelles
Kart Soccceccccccccccccccnn
\ arte ri
o\ W Sherctry - . Planungsdokumenteund 4
. Planzeichnung °
\ BUDELSDORF 8ecc0o00c0c0cc000000000000®
7 | Institutionen verwalten
3 \ i F 4 L
_________ \ > J N sostEield Rendsb
Auswertung
Abwagungstabelle
Kategorie erstellen
Dokumente des Verfahrens ~

i3 Textliche Festsetzungen
£i00 Begrundung

£i00 FNP-Berichtigung

£:0 Ergdnzende Unterlagen
£i00 Landschaftsplan-Anderung

£:00 weitere Information

Der Planstand kann ganz einfach Uber das Stiftsymbol editiert werden. Zum Speichern

wird auf das kleine Hakchen geklickt.

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen (:OC Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Menii
Test Ortsbezug (@ Offentlichkeit/\nst\tutions-Ansicht) ~ Verwalten
H Blaupausen
Planungsdokumente und Planzeichnung vpau
Verfahren Ihrer Organisation
\ A + Planzeichnung hochladen o
\ + Planzeichenerklarung hochladen jestorsheug
- e + Kartenebenen definieren Ubersicht
N\

Konfiguration
Grundeinstellungen
Planstand 07.12.2022 & Aktuelles

Karte s Planungsdokumente und
Rickert K Rendsburg Bowi _g

Planzeichnung
BUDELSDORF

v Institutionen verwalten

]
\ o

........ \ _Ostéfeld (Rendsb
Unter ,Planzeichnung hochladen™ und Link ,Kartenebene definieren™ werden alle
Einstellungen zu Karten und GIS-Layern vorgenommen sowie zugehoérige PDF-

Dokumente hochgeladen.
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- Ein Link ,Planzeichnung hochladen", um die Planzeichnung einzustellen
- Ein Link ,,Planzeichenerkldrung hochladen™, um die Planzeichenerklarung
hochzuladen

- Ein Link ,Kartenebene definieren™, um neue GIS-Layer anzulegen.

Bei jedem Link gibt es ein Kreuzchen (= noch nicht bearbeitet) oder ein Hakchen
(=bearbeitet).

Alle Links fihren zu dem gleichen Formular, um die Einzelheiten zu bearbeiten.

1 DiPlanBeteiligung Iteration 8 l(-:!‘ Offentlichkeit/ rs:i:u:i-:ur's—.-i'.ﬁsicl':)

Planzeichnung bearbeiten

U

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 ME)

Planzeichnung

Planzeichnung.pdf
Loschen

Planzeichenerklarung

4

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 MEB)

ein_weiteres_Test-POF_4.pdf

Loschen
Speichern und zuriick

Bei jedem GIS-Layer gibt es hinten einen Stift zum Editieren und ein x zum Ldéschen

des GIS-Layers
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Kartenbenen

Overlays
Beschreibung % @& Bearbeiten
= Planzeichnung F o

Diese Kartenebene wird in der Beteiligungsebene als B-Planlayer angezeigt
Diese Kartenebene wird auch fiir den Druck von Verortungen in Druckansichten und PDF verwendet

Gelrungsbereich F o
Diese Kartenebene wird in der Beteiligungsebene als Geltungsbereich angezeigt
Diese Kartenebene wird auch fiir den Druck von Verortungen in Druckansichten und PDF verwendet

Grundkarten
Beschreibung @ Bearbeiten
= Luftbild (DOP20) O #F O
= Arten- und Biotopschutz O #F O
= Web-Atlas F o

Diese Kartenebene wird auch fur den Druck von Verortungen in Druckansichten und PDF verwendet

Ubersichtskarte ‘ Web-Atlas -

Legen Sie hier eine eigens Kartensbene fir die Ubersichtskarte fest. Sie kdnnen aus den eingerichteten Grundkarten wahlen.
Standardmalig wird die aktuell sichtbare Grundkarie genutzt.

Speichern und zurtck Reihenfolge zuricksetzen

8.1 Verfahren verorten & Startkartenausschnitt definieren
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung / Link ,Verfahren verorten®

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen Qo: Leichte Sprache @ Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Meni
Test Ortsbezug (@ Offentlichkeit/tnst»tutlons-Ansicht) « Verwalten
H Blaupausen
Planungsdokumente und Planzeichnung i
Verfahren Ihrer Organisation

% 4+ Planzeichnung hochladen

R + Planzeichenerklarung hochladen Jeetottshezus
\\ - b o { Wedmibienery @ ©® STofeda@n8hrsce dafifierém o 0000000000, Ubersicht
tedt : > :

\ o V . Konfiguration

’ ° y
$000000000000000000 000000000 Grundelnstellungen

Planstand 07.12.2022 Va Aktuelles

Karte
“Rendsburg Bon s Planungsdokumente und

Planzeichnung

Rickert
BUDELSDORF

Xl Institutionen verwalten

S 3 N ___-Ostanfeld (Rendsb
Der Link ,Verfahren verorten" fihrt in ein Formular, wo unten nur ein Klick in die Karte
und speichern gentligt, um das Verfahren zu verorten.

Der Startkartenausschnitt wird anhand der Verortung automatisch idbernommen.
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Kartenbegrenzung 1088518.1563222,7088635.3046426,1 089780.3588646,7089378.7061294

Startkartenausschnitt 1088578.1563222,7088635.3046426,1089780.3588646,7089378.7061294

Sachdaten-URL | |

Leer lassen, um den Button "Sachdatenabfrage” in der Detailansicht eines Verfahrens
auszublenden

Copyright-Vermerk | Kartengrundlage: © GeoBasis-DE/LVermGeo 5H (www.LVermGeoSH.schleswig-holstein.de) |

Passen Sie hier lhre Karteneinstellungen an

o W Startkartenausschnitt ibernehmen Kartenbegrenzung Gbernehmen ¢ o
8 000000000000000000000000000000000000000000000000000000°
# Geltungsbereich zeichnen Auswahlen und bearbeiten Auswahlloschen  Alle loschen 2
....‘..........‘....O...
N ¢ Ortsbezug einzeichnen | o
.O.....................’
Zoom-Fenster MaBstab 1:5.000
+ 1089590.5584670452 7088973.5218M7214° |/

Die Kartenausschnittdefinierung kann aber auch gesondert liber den Link

~Startkartenausschnitt festsetzen"™ vorgenommen bzw. optimiert werden

Einstellungen zum Startkartenausschnitt und den Begrenzungen:

- Ein Klick auf den Button ,Startkartenausschnitt festsetzen™ fihrt zu dem oben

angezeigten Formular
o Einstellung der verfligbaren MaBstébe (via Pulldown einstellbar)

o Eingabefeld fir die Kartenbegrenzung (passiert automatisch, bei Klick auf

,Kartenbegrenzung Gibernehmen™)
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o Eingabefeld fir den Startausschnitt (passiert automatisch, bei Klick auf

~Startkartenausschnitt tibernehmen®)
o Eingabefeld fir die Sachdaten URL
o Eingabefeld fir Copyright-Angaben zur Karte

- Auswahl des Bereichs in der angezeigten Karte, der den Beteiligten spater mit dem

Aufruf der interaktiven Karte angezeigt werden soll.

o In die Karte hinein- oder herausgezoomt wird per Mausscrollrad, tber die
links in der Karte angeordneten +/- Zeichen oder den rechts oben

angeordneten MafBstab.

o die Karte wird hin- und herbewegt, indem die Maustaste gedruckt gehalten

und die Karte , verschoben™ wird

o alternativ kann das ,Zoom-Fenster" zu Hilfe genommen werden, das lUber

den Button oberhalb der Karte aktiviert und deaktiviert wird.

o Uber den Pfeil oben rechts in der Karte kann der Vollbildmodus aktiviert
werden (um diesen wieder zu beenden, wird an der gleichen Stelle in der
Karte geklickt).

- Wenn der gewlinschte Kartenausschnitt angezeigt wird -> Klick auf den Link
»~Startkartenausschnitt ibernehmen" oberhalb der Planzeichnung.

(Die Koordinaten werden in das Feld , Startkartenausschnitt" Gbertragen)

- OPTIONAL: Zoom von ca. drei bis vier Stufen aus der Karte heraus. AnschlieBender
Klick auf den Button ,Kartenbegrenzung ibernehmen" oberhalb der Planzeichnung.

(Die Koordinaten werden in das Feld ,Kartenbegrenzung" Gbertragen)
- Speichern der Angaben
8.1.1 Geltungsbereich(e) zeichnen

Alternativ zum WMS kann der Geltungsbereich eingezeichnet werden. Dies erfolgt Gber

die den Link ,Geltungsbereich zeichnen":
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Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen (% Leichte Sprache @ Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung

Test Ortsbezug ri@ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht )

Planungsdokumente und Planzeichnung

\ 4+ Planzeichnung hochladen

\ ] + Planzeichenerklarung hochladen

g - oz + Kartenebenen definieren
: \
tedt —
| \mwm

0® O 0000100500900 800000000000,
° °

8......‘0000.. ..l“"....’
Planstand 07.12.2022 &

Karte Vs

Rickert Rendsburg Bow

BUDELSDORF \
i W
£ 0 \ >

 _Ostaield (Rendsb

hinterlegt wurde.

- Zunachst wird auf ,,Geltungsbereich zeichnen" geklickt.

> Meni
~ Verwalten
Blaupausen
Verfahren Ihrer Organisation

Test Ortsbezug

Ubersicht

Konfigur

Grundeinstellungen
Aktuelles
Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Eine Karte wird geladen mit dem Ausschnitt der Planzeichnung, sofern diese

Mit der Maus und einem kleinen blauen Kreis kann der Geltungsbereich (Umrandung

des Planes) eingezeichnet werden. Per Klick (zu Beginn und bei jeder Ecke),

Loslassen der Maus beim Bewegen des Cursors und Doppelklick am Schluss kann die

Einzeichnung vorgenommen werden.

werden. ,Alle 16schen® entfernt alle eingezeichneten Flachen.

Der Geltungsbereich kann tber ,Auswahlen und bearbeiten" editiert werden

Mit ,Auswahl loschen™ kann einer von mehreren Geltungsbereichen entfernt

- Ist sowohl ein WMS als Geltungsbereich definiert, als auch ein Geltungsbereich

eingezeichnet, wird der WMS in der Blrgerebene angezeigt, der eingezeichnete

Geltungsbereich hingegen ignoriert.

- Nach ,Speichern" ist der Geltungsbereich in der Planzeichnung in der Blirgerebene

als gestrichelte Linie hinterlegt und kann dort ein- und ausgeblendet werden. Es

lassen sich mehrere Geltungsbereiche einzeichnen.

06.07.2023
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Passen Sie hier Ihre Karteneinstellungen an

U Startkartenausschnitt Ubernehmen Kartenbegrenzung Gbernehmen o
.‘OO........‘OO.........OO.........OO.........O0.0.......OO.......‘OOO.
« & Geltungsbereich zeichnen Auswahlen und bearbeiten Auswe SC Alle loschen . 12
;......‘COOO......CCOOO......CCOOO......CCOOO‘.....CCOOO‘.....CCOO‘..:
Ortsbezug einzeichnen e
Zoom-Fenster MaBstab 1:5.000 W

+ 1089590.5584670452 7088973.5218717214" /7

Hinweis:

= Bei der Einzeichnung des Geltungsbereichs muss darauf geachtet werden, dass
prazise gearbeitet wird. Selbst kleine Abweichungen kénnen die Aussage verfalschen
(z.B. bei der Frage, ob ein Grundstick innerhalb des Gberplanten Bereichs liegt oder
nicht).

8.2 GIS-Layer (georeferenzierte interaktive Karten) einstellen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung / Kartenebenen definieren

In der Plattform kénnen georeferenzierte Layer/Kartenschichten angelegt werden, die fir
Beteiligte in der interaktiven Planzeichnung dargestellt werden.

Einige Grundkarten werden fir alle Verfahrenstragenden standardmaBig angeboten.

Der Bebauungsplan kann als georeferenzierter Layer im Format eines WMS (Web Map
Service) in der Plattform eingebunden werden und dann von den Beteiligten in der
interaktiven Karte auf der darunterliegenden Grundkarte an- und ausgestellt werden.

Die Anfertigung des WMS muss jedoch jenseits der Plattform geschehen.
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In DiPlanBeteiligung wiederum wird dann der fertige WMS unter Kartenebene

definieren eingefligt:

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen lf\’: Leichte Sprache @ Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Meni

Test Ortsbezug (@ Offentlichkeit/\nst»tunons-Answht) ~ Verwalten
H Blaupausen

Planungsdokumente und Planzeichnung ;

Verfahren Ihrer Organisation

4+ Planzeichnung hochladen
] eteRizn i ivcoaridiniong hoxieladem oy &
Bnsdot  miebery ® F Kartenebenen definieren : Ubersicht
:.’.'.........'........

Test Ortsbezug

Konfiguration

Grundeinstellungen

Planstand 07.12.2022 ya Aktuelles
Karte Vs -
Rickert t-Rendsburg Do Planungsdokumente und
Planzeichnung
Institutionen verwalten
x \ =
nnnnnnn ___osOsténfeld (Rendsb

Auf der nachsten Seite muss der Button neue Kartenebene angeklickt werden:

Planzeichnung bearbeiten

4

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswihlen (max. 100 MB)

Planzeichnung

Planzeichnung.pdf
[ Laschen

Planzeichenerklarung

I

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswéhlen (max. 100 MB})

ein_weiteres_Test-PDF_4.pdf
O Léschen

Speichern und zurtck

Kartenebenen W Neue Kartencbene

Folgendes Formular muss dann befillt und unter ,URL" mit dem WMS bestiickt werden:
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1 DiPlanBeteiligung lteration &

Neue Kartenebene

Karte*

00 0000000000000 0OCOCOGIGIIS
s O Grundkarte

® Overlay
[ZJ Planzeichnung
[ Geltungsbereich

Name*

l(@ Offentlichkeit/ rs:itu:i-:\r:-.&-.’usicl':D

[ XPlan

URL*

Typ*

| WMS

Layer*

Projektion®

Deckkraft in %*

Legende

U

Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 ME)

[ Diese Kartenebene fur den Druck von Verortungen in Druckansichten und PDF verwenden (Druck-Kartenehene).

Diese Kartenebene beim Laden der Karte anzeigen

Erlauben, diese Kartenebene in der Beteiligungsebene ein-/fauszublenden

[ Kartenebene veroffentlichen

-  WICHTIG: in der oberen Leiste sollte immer zuerst die Art des Layers ausgewahlt

werden, zum Beispiel Planzeichnung

- Grundkarte: legt fest, dass der eingefiigte Layer eine Grundkarte darstellt

- Overlay: legt fest, dass der eingefligte Layer einen an- und ausschaltbaren Overlay

darstellt

- Planzeichnung: Hierliber wird der B-Plan in der Blrgerebene sichtbar gemacht
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o Erdffnet zusatzliches Pulldown zum Typ: Hier kann zwischen Overlay (legt
sich Uber einer Karte) oder Grundkarte entschieden werden. Fir den B-Plan

wadhlen Sie Overlay.

o ACHTUNG: das System lasst nur einen explizit als Planzeichnung

gekennzeichneten Layer zu.

- Geltungsbereich: Hier kann der Geltungsbereich auch fiir die Blrgerebene

sichtbar gemacht werden
- X-Plan: hier kdnnen spezielle X-Planlayer eingefligt werden

o das Formular eroffnet eine zusatzliche Funktion "Nutze die vordefinierten

Standard XPlan-Layer", die per Hékchensetzung aktiviert werden kann.
Zentrale Formularfelder:
- Name des Layers: Hier ist der Name des Bauleitplans gefordert

- URL-Eingabe der Adresse des Kartendienstes (Internetadresse des WMS (Web Map
Service)). Der WMS kann Uber ein Geodaten-Upload-Portal oder ggf. Uber ihre

eigene GIS-Anwendung erzeugt werden.

- Layer: Hier wird der Layername des Dienstes eingegeben. Dieser befindet sich

ebenfalls in der txt-Datei.

o Hinweis: Grundkarten (wie z.B. Basemap) werden mit der Einstellung

~Baselayer" versehen

- Deckkraft: hier wird festgelegt, ob ein Overlay ganz deckend oder halbtransparent

dargestellt wird.
- Legende: hier wird die Legende eines Layers hochgeladen
Per Hakchen auswdhlbare Funktionen (unterhalb der Formularfelder):

- Druck-Layer: Die ausgewahlten Druck-Layer werden in den Screenshots der
Einzeichnungen in den Stellungnahmelisten angezeigt. Es sollte nur eine nicht
transparente Karte (Grundkarte) ausgewahlt sein. Fir transparente Karten (B-
Plane) gilt, dass zwar mehrere ausgewahlt sein kénnen, die Lesbarkeit der Karte
aber in den Druckansichten gepriift werden sollte. Ist kein Druck-Layer definiert
oder wird der entsprechende Layer geléscht, wird automatisch die Basemap flr den

Druck angezogen.
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- Beim Laden anzeigen: Hier kann der Layer direkt beim Aufrufen der

Planzeichnung angezeigt werden oder nicht.
- Erlaubnis, dass Nutzer einen Layer selbst deaktivieren kénnen.

- Veroffentlichung: Hierliber kann der Layer aus oder eingeblendet werden und ist

entsprechend bei der Layerauswahl im Frontend verfligbar oder unsichtbar.

Nach dem Speichern erscheint die Karte in der Listenansicht.

Hinweis: Sollte in der interaktiven Planzeichnung keine Karte angezeigt werden, kann
das entweder an den Einstellungen zur Sichtbarkeit der Kartenlayer liegen oder an dem

Startkartenausschnitt und den Kartenbegrenzungen (,,Bounds").

8.2.1 Kartenlayer sortieren und gruppieren

Das Meni Planzeichnung verfigt fiir GIS-Layer Uber weitere Funktionen:

- Es kann eine Reihenfolge fiir die Anzeige der Layer festgelegt werden
(,Reihenfolge fir die Legende"). Dafiir wird der Cursor ganz links auf die Layerzeile

geschoben, und wenn die Hand erscheint, Mouse gedriickt halten und den Layer an

die gewiinschte Stelle ziehen. Danach speichern.

Kartenebenen

Overlays
Beschreibung % ® Bearbeiten

Es sind keine Daten verfugbar

Grundkarten
co o0 0ee, Beschreibung ."’.g".ez beiten
E = E Digitale Topographische Karte § § #F 0O
§ EgWEb-Atlas § § £ O
§ = § Kreis- Amts- Gemeindegrenzen § § & m
§ = § Digitale Orthophotos (Luftbilder) § E & o
Teeeess

Ubersichtskarte | Keine Auswahl v

Legen Sie hier eine eigene Kartenebene fir die Ubersichiskarte fest. Sie kdnnen sus den eingerichteten Grundkarten wihlen.
StandardmaBig wird die aktuell sichtbare Grundkarte genutzt.

Speichern und zuriick Reihenfolge zuriicksetzen
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8.2.2 Gesonderte Einstellung der Minimap/Ubersichtskarte

Die Grundkarte fir die kleine Hintergrundkarte/Minimap kann gesondert von der groBen

Karte Uber ein eigenes Pulldown-Men( eingestellt werden.

Ubersichtskarte Keine Auswahl v
Legen Sie hier eine eigene Kartenebene fur die Ubersi JGIUERNESTE] ]
sichtbare Grundkarte genutzt, N

h Basiskarte

Digitale Orthophotes (Luftbilder)
Web-Atlas
Digitale Topographische Karte

Kreis- Amis- Gemeindegrenzen

8.3 Planzeichenerkldrung und Planzeichnung als PDF
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung / Planzeichenerkldarung hochladen

Die Planzeichnung und Planzeichenerklarung kann fir ein Verfahren als PDF hochgeladen

werden und steht den Beteiligten unterhalb der interaktiven Karte als PDF zum Download

zur Verfligung.

- Mit einem Klick auf ,Planzeichenerklarung hochladen" 6ffnet sich das Formular

- Mit einem Klick auf den Link ,PDF zum Upload auswahlen™ wird das Dokument
ausgewahlt und mit dem Button ,Hochladen beginnen™ hochgeladen.

- Mit einem Klick auf ,Speichern™ wird der Vorgang abgeschlossen.
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1 DiPlanBeteiligung lteration & l(@ Offentlichkeit/ rs:i:u:i-:nr's-r'—'nsicl’:)

Planzeichnung bearbeiten

I

PDF zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 MB)

Planzeichnung

Planzeichnung.pdf
[0 Léschen

Planzeichenerklarung

I

PDF zum Upload hierher ziehen oder vor Computsr auswéhlen (max. 100 MB)

gin_weiteres_Test-POF_4.pdf
[ Léschen

Speichern und zurtck

8.4 Planstand
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Planungsdokumente und

Planzeichnung / Planstand

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen Qo: Leichte Sprache @ Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Planungsdokumente und Planzeichnung > Meni

Test Ortsbezug (@ Offentlichkeit/\nst\tutlons-Ansxcht) ~ Verwalten
H Blaupausen

Planungsdokumente und Planzeichnung ;

Verfahren Ihrer Organisation

\ + Planzeichnung hochladen
S Tes sbezt
\ + Planzeichenerklarung hochladen est Ortsbezug
e Y + Kartenebenen definieren Ubersicht
WL .
tedt \
\ Konfiguration
e® 0P svs0s 6000000000000 000000000000 Grundeinstellungen
L]
o Planstand 07.12.2022 ' : Aktuelles
b 000000000000 0000000000000000000000
: Karte Planungsdokumente und
Rickert SRndeburg Bow

Planzeichnung
BUDELSDORF

Institutionen verwalten

il
\  _Ostanfeld (Rendsb

Hier wird das Datum des Planstandes hinterlegt. Dies kann in dem Textfeld hinterlegt
werden, das sich 6ffnet, wenn rechts in der Zeile auf das Stiftsymbol geklickt wird. Mit

Klick auf das kleine Hédkchen wird die Angabe gespeichert.

9. Institutionen verwalten
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Menu / Institutionen verwalten
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Im Menu ,Institutionen verwalten™ kénnen Sie Institutionen zu einem Verfahren

berechtigen und einladen sowie eine Reihe relevanter Informationen zur Institution

abrufen. Alle in DiPlanBeteiligung registrierten Organisationen mit Nutzenden der Rolle

JInstitution™ sind in einer Liste verzeichnet. Aus dieser Liste kann die

verfahrensspezifische Institutions-Liste erstellt werden.

Bebauungsplan Bjornsonweg

(@ Offeﬂtl\mkeitf\rstitut\ors—Ar‘si[h() ~ Verwalten

Institutionen verwalten Blaupausen

Verfahren lhrer Organisation

Fugen Sie hier Institutionen hinzu, um sie in diesem Verfahren zu beteiligen.

e® 000000000000, Bebauungsplan Bjornsonweg

i il-Ei . ° inzufii o Ubersicht
[JAlle markieren @ Entfernen E-Mail-Einladung verfassen [ PDF Export Institution hinzufiigen 3

Institution

O Mitreden eV.

Konfiguration
Art der g

Papierexemplare Exemplare Stellungnahme Einladung @ Grundeinstellungen

Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Berechtigung einer Institution fiir das Verfahren:

Klick auf den Button ,Institution hinzufligen®

Auswahl der Organisation per Hakchen (Institutionen kénnen gesucht werden)

Klick auf ,Institution hinzufigen"

Institution hinzuftigen

Hierdber kdnnen Sie Behorden und Institutionen dem Verfahren zuordnen und zur Beteiligung einladen,

Suche

06.07.2023

H

T dnstitution

N ET-:uB Karlsgarten

T amt Flensmuenster-Land

T shmt Mordwest

) BLP ORGA
L]

~ :Blumch en Organisation
L]

T *BOA
- e

L]
T FOB Test_Kreis_Stormarn

- $BOB Test TOB
o

- DEMOS Berlin
L 3

EMOS Hamburg

=l
=1
ra

| rma

OOQHOOHQOdOOGOO&Q

inweise:

L

0 = |Eintrdge anzeigen

Erl duterung der Zustdndigkeit
jhgirhighriehrng

Dies ist eine Testkennung far einen TGB-Koordinator,

Ein bisschen Dummy Textsdsgffdg

EMOS Gesellschaft fur E-Partizipation mbH

EMOS Gesellschaft far E-Partizipation mbH2

Die Institutionen kdénnen das Verfahren erst sehen, wenn die Phase auf , Beteiligung"

umgeschaltet wird.
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» Damit eine Institution aus der Institutions-Liste ausgewahlt werden kann, muss

dieser sich nach der Registrierung auch (einmal) angemeldet haben.

» Falls Sie bereits Institutionen in Ihrer Liste vorfinden, ohne dass Sie welche

ausgewahlt haben, kdnnte das daran liegen, dass diese als ,Kern-Institution™ bereits

mit einer Blaupause in Ihr Verfahren hineingeladen wurden.

Mit einem Klick auf den Pfeil rechts in der Zeile der entsprechenden Organisation klappt

das Fenster mit weiteren Daten zu der einzelnen Organisation auf. Dort erscheinen

alle Informationen, die von dieser Organisation eingepflegt wurden.

O Alle markieren @ Entfernen @& E-Mail-Einladung verfassen

Institution
O Amt Nordwest

Adresse
Amtsweg 11
12455

MNordwe sthausen

elefon
21

T
i

E-Mail-Adresse fur Beteiligung
mussbach+nordwestbeteiligung@demos-deutschland.de

B POF Export Institution hinzufdgen
Art der
Papierexemplare Exemplare Stellungnahme Einladung @
-1x KEXERS
L]
Planzeichnung 1 85 @ o~
L N NN )

mit Begrindung

Erlduterung der Zustandigkeit

Ein Klick auf den gleichen Pfeil klappt das Fenster wieder zu.

9.1 Institution aus dem Verfahren léschen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Meni / Institutionen verwalten

Die Listenansicht bietet die Mdglichkeit, einzelne Institutionen per Hakchen oder alle lber

die Funktion ,alle markieren" zu markieren.

Eine ausgewdhlte Institution wird durch den ,Entfernen-Button™ aus der Liste entfernt.

Die Organisation hat damit keinen Zugriff mehr auf das Verfahren.

Flgen Sie hier Institutionen hinzu, um sie in diesem Verfahren zu beteiligen.

L]
s Alle markieren € Entfernen

Institution

Mitreden e.V.

06.07.2023

E-Mail-Einladung verfassen [l PDF Export
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Institution hinzufiigen

Art der
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10. Grundeinstellungen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Grundeinstellungen

Hier kdnnen die allgemeinen Angaben flr das Verfahren bearbeitet/gedandert werden.

Das Formular teilt sich in verschiedene Rubriken:

Hier konnen Sie die Angaben zum Verfahren andern. Beispielsweise ist die Einstellung der Verfahrensschritre fur > Menu
Institutionen und die Offentlichkeit maglich.
- Verwalten
> Intern
Blaupausen
Planungsbiiro L7]
- Verfahren lhrer Organisation
E-Mail Verfahrenstrager 7] _:
Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender®in eingesetzt. Sie Ubersicht
erhalten Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung, die Sie an lhre
Institutionen verschickt haben, E-Mails nicht bei dem/der Empfanger*in angekommen sind. Weiterhin Konfiguration
werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese E- Grundeinstellungen
Mail-Adresse verschickt. Hier sollte ein Funktionspostfach eingetragen werden.
Aktuelles
dplanuser+2@demos-deutschland.de Planungsdokumente und

Planzeichnung

Weitere Empféanger*innen 7]

Diese E-Mail-Adressen werden bei Nachrichten beziglich Ihrer Verfahren in Kopie hinterlegt. Institutionen verwalten

Keine E-Mail-Adresse AUSWEFTUNE

MNeue E-Mail-Adresse anlegen Abwagungstabelle

Verfahrenstyp
Bauleitplanung
Dieser Verfahrenstyp ist fir die Anforderungen von Verfahren in der Bauleitplanung optimiert

Interne Notiz 7]

Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Verfahrensschritt Institutionen
» Verfahrensschritt Offentlichkeit
» Name und Webadresse

» Informationen zum Verfahren

» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

Intern:

o Einstellung Planungsbiiro: Alle fir DiPlanBeteiligung berechtigten
Organisationen in der Rolle Fachplanung-Planungsbiiro sind Uber eine
Dropdownliste auswahlbar. Wird ein Planungsbiro ausgewahlt und
gespeichert, ist es dem Bliro méglich, das Verfahren in seiner ,Verfahren Ihrer
Organisation™-Liste zu sehen und es zu bearbeiten.

o E-Mail Verfahrenstrdager und cc-E-Mailadressen: Fachplanende kénnen
pro Verfahren angeben, welche Adresse als Verfahrenstrager-E-Mail hinterlegt
ist, da nicht alle Nutzenden der Organisation an den gleichen Verfahren
arbeiten. Antworten gehen dann sowohl an die hinterlegte E-Mailadresse als
auch an die hinterlegten cc-E-Mailadressen.

o Interne Notiz: Hier kann eine Beschreibung zum Verfahren angegeben

werden. (nur intern sichtbar)
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o Verfahrensschritt Institution / Verfahrensschritt Biirger: hier kénnen die
Phasen der Beteiligungen von Institutionen und Offentlichkeit ein- und
umgeschaltet werden. Mit den Datumsschaltern kann der Zeitraum des
entsprechenden Verfahrensschrittes angezeigt werden

«Verfahrensschritt Institutionen

Verfahrensschritt fur Institutionen® (7]

Konfiguration ToB -

A Rechte der Institutionen: Kein Zugriff

Zeitraum for Institutionen® Q

3.02.2023 M 13.02.2023
Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

v Verfahrensschritt Offentlichkeit

Verfahrensschritt™ (7]

Konfiguration Offentlichkeit -

A Rechte der Offentlichkeit: Kein Zugriff

Zeitraum fiir Offentlichkeit® Q
3.02.2023 H 13.02.2023

Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

P Name und Webadresse
b Informationen zum Verfahren
» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

* Name und Webadresse: Hier kann der Verfahrensname flr die
Offentlichkeitsbeteiligung editiert werden, falls der Originalname nicht aussagekraftig
genug ist. AuBerdem kann ein Kurzlink erstellt werden, mit dem Sie von anderen
Webseiten aus direkt auf die Detailseite des Verfahrens in der Beteiligungsebene
verlinken kénnen (eignet sich fiir die Offentlichkeitsbeteiligung).

» Informationen zum Verfahren: In dieser Rubrik findet sich die
Verfahrensbeschreibung sowie ein Feld, in dem Sie Kontaktdaten zu den zustdndigen

Mitarbeitenden unterbringen kdénnen.
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+* Name und Webadresse

Verfahrensname 17]
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen lang sein. Es sind noch 196 Zeichen verfigbar.

| Test |

Offentlicher Verfahrensname (7]
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen lang sein. Es sind noch 198 Zeichen verfagbar.

| Test |

Offentliche Webadresse des Verfahrens [7]

Unter dieser URL ist das Verfahren offentlich abrufbar. Wenn Sie die URL andern, kann das Verfahren weiterhin auch dber die
zuvor vergebenen URLs erreicht werden.

https:."fd|'pIanbau-release_demos-europe.eufplanfi e3f60926-87ff-41df-0600-2913f270d01 e

Vorschau:
https://diplanbau-release.demas-europe.eufplan/e5f60926-87ff-41df-9690-2013f270d0 1«

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

+ |Informationen zum Verfahren

Offentliche Verfahrensheschreibung o
Noch 9996 von maximal 10000 Zeichen verfagbar.
!l ™ = | B I U %
kA
Ansprechperson a

Die Ansprechperson wird auf der &ffentlichen Verfahrensseite angezeigt.
Moch 1996 von maximal 2000 Zeichen verfiigbar.

o l"™ 1B I U 3%

kA

[l Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

= Verortung des Verfahrens:
o Angabe der Postleitzahl und des Ortes
o Verortung in der Karte (Pflichtfunktion!): durch Klick an der richtigen
Stelle in der Karte. Nun erscheint das Verfahren als Pfeil in der
Beteiligungsebene.
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v Verortung des Verfahrens

Ortsbezug in der Karte* 1]

Per Klick in die Karte kénnen Sie Ihrem Verfahren eine Position geben, an der es in der Karte im offentlichen Bereich
angezeigt wird. Aus dieser Position werden beim Speichern auch automatisch Ort und Postleitzahl des Verfahrens errechnet.

Wenn Sie in der Karte oder (iber die Koordinateneingabe einen Ortsbezug ausgewahlt haben, konnen Sie hier die erkannten
Meta-Daten (Ort, Postleitzahl, etc.) zu diesem einsehen. Im Fehlerfall konnen Sie diese Daten von Hand anpassen.

PLZ Ort Gemeindekennziffer Regionalschlissel
Q Ortsbezug einzeichnen Zoom-Fenster Irt r 4 € MaRstab 1:220.000 v
- " e oy JI
-
sy \ Eumernfonde
m - o <
s
Pty
frie a6 ™ ™
Corrg - Ko
g S Fovg L Periaineg L] /
A 4 [sm—
]
ownts
W e e ] -
Ibde - 3 "
«» \ -
‘ o
o / \
- !
. - { | Neumuneter
- ( -
' \
» |
— - Ko gharen { o lyen
= | Rathor a | L ]
- el T ad Brermtodt - ~um
[ \ L] |
10 ke i Cumeers NS Lo sk
Lizenzrechtliche Angaben im Impressum
{ X' trarns

[} Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Daten im Export

= Daten im Export
In dieser Rubrik kann definiert werden, welche Daten im Export der Abwagungstabelle zu
sehen sein sollen. Diese werden einfach per Hakchen markiert und anschlieBend unten

gespeichert.
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v Daten im Export

Wahlen Sie aus, welche Daten im Export der 5Stellungnahmen in der Abwagungstabelle enthalten sein sollen. Die
Einstellungen betreffen nur den DOCX-Export "Querformat”.

Alle auswahlen

Einreicher*in Angaben zur Dokumente Verdffentlichung
Name der Organisation stellungnahme Dokumentbezug Im &ffentlichen Bereich
Name der Abteilung D Kapitelbezug anzeigen
Name des/der Einreichungsdatum Dateibezug
Einreicher*in Verfahrensname Angehangte Dateien:
E-Mail-Adresse Verfahrensschritt Dateinamen
StralRe Prioritat
Hausnummer Mitzeichnende
PLZ
Ort

Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

Erlauterung der Phasen

Uber die Einstellung der Phasen werden die Sichtbarkeit und die Zugriffsrechte geregelt.
a) Institutions-Beteiligung:

* Konfiguration
Das Verfahren ist in der Verfahrensibersicht der Institution nicht sichtbar. Nur
Fachplanende Ihrer Organisation erhalten Zugriff, um das Verfahren fir die
Beteiligung vorzubereiten.

* Friihzeitige Beteiligung Institution - § 4 (1) BauGB Alle unter ,Institutionen
verwalten™ berechtigten Personengruppen kénnen Stellungnahmen abgeben.

= Beteiligung Institution - § 4 (2) BauGB
Alle unter ,Institutionen verwalten" berechtigten Personengruppen kénnen
Stellungnahmen abgeben.

» Erneute Beteiligung Institution - § 4a (3) BauGB: Alle unter ,Institutionen
verwalten™ berechtigten Personengruppen kénnen Stellungnahmen abgeben.

= Auswertung
Alle unter ,Institution verwalten™ berechtigten Organisationen kénnen das
Verfahren einsehen. Allerdings kénnen keine Stellungnahmen eingereicht werden.

» Beschlussfassung
Das Verfahren kann von den berechtigten Gruppen eingesehen werden. Alle

Funktionen zur Erstellung und Einreichung von Stellungnahmen sind deaktiviert.

b) Offentlichkeitsbeteiligung

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 56/100



= Konfiguration
Das Verfahren ist in der Blrgerebene nicht sichtbar. Nur Fachplanende Ihrer
Organisation erhalten Zugriff, um das Verfahren flr die Beteiligung vorzubereiten.
= Friihzeitige Beteiligung Offentlichkeit - § 3 (1) BauGB:
Die BlirgerInnen kdénnen Stellungnahmen abgeben.
» Offentliche Auslegung - § 3 (2) BauGB:
Die BlirgerInnen kénnen Stellungnahmen abgeben.
» Erneute Beteiligung Offentlichkeit - § 4a (3) BauGB: Die BiirgerInnen kénnen
Stellungnahmen abgeben.
= Auswertung
BlrgerInnen kénnen das Verfahren einsehen, aber keine Stellungnahmen mehr
einreichen.
= Beschlussfassung
Das Verfahren kann von den berechtigten Gruppen eingesehen werden. Alle

Funktionen zur Erstellung und Einreichung von Stellungnahmen sind deaktiviert.

Gleichzeitige Beteiligung von Institutionen und Offentlichkeit

Die Beteiligungsphasen von Institutionen und Offentlichkeit kénnen in DiPlanBeteiligung

auch gleichzeitig erfolgen.

10.1 Der Assistent
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Grundeinstellungen

Mit dem Update wurde ein neuer Hilfsassistent in das System eingefihrt.

' - . N . ™
Test N @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht )~ Verwalten

Grundeinstellungen F = = = = =9 G
# Assistent starten I
L —-— o o o . Verfahren lhrer Organisation
Hier konnen Sie die Angaben zum Verfahren andern. Beispielsweise ist die Einstellung der Verfahrensschricte fur B
Institutionen und die Offentlichkeit maglich. ==t
Ubersicht
vIntern
Kor rat
Planungsbiiro [7] )
Grundeinstellungen
Aktuelles
E-Mail Verfahrenstrager* © Planungsdokumente und
Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender¥in eingesetzt. Sie Planzeichnung

erhalten Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung, die Sie an lhre
Institutionen verschickt haben, E-Mails nicht bei dem/der Empfanger*in angekommen sind. Weiterhin
werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese E-

nstitutionen verwalten

ng

Mail-Adresse verschickt. Hier sollte ein Funkticnspostfach eingetragen werden.
Abwagungstabelle
dplanuser+2@demos-deutschland.de
Er leitet nun durch die einzelnen Schritte eines Meniipunktes und hakt in der Ubersicht
die einzelnen Schritte ab, sobald ein Hakchen bei ,Diesen Schritt als abgeschlossen

markieren™ gesetzt und der Schritt gespeichert wurde. Die Benutzung ist optional.
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_—_— = = = =

I .
I Grundeinstellungen

Intern Planungshiiro
Alle Einstellungen eines Verfahrens und die Auswertung kdnnen von einem oder mehreren Planungsbiros vorgenommen
werden. Wahlen Sie aus der Liste Ihr beaufiragtes Planungsbiiro aus. Planungsbiiros missen sich vorher auch registrieren.

Verfahrensschritt Institutionen

Verfahrensschritt Offentlichkeit

Informationen zum Verfahren . .
E-Mail Verfahrenstrager®
Verartung des Verfahrens Die hier angegebene E-Mail-Adresse wird im Einladungstext an Institutionen als Absender®in eingesetzt. Sie

Daten im Export erhalten Benachrichtigungen an diese Adresse, falls bei einer Einladung zur Beteiligung, die Sie an lhre

1
I Name und Webadresse |
1
1

Fertig! Institutionen verschickt haben, E-Mails nicht bei dem/der Empfanger®in angekommen sind. Weiterhin
L werden Kopien der Beteiligungseinladungen und der Schlussmitteilungen von Stellungnahmen an diese E-

— o o e -
Mail-Adresse verschickt. Hier sellte ein Funktionspostfach eingetragen werden.
Die Verfahrenstréger-E-Mail-Adresse wird in der Signatur genannt, wenn E-Mails zum Verfahren an Beteiligte versendet
werden.

dplanuser+2@demos-deutschland.de

Weitere Empfanger*innen
Diese E-Mail-Adressen werden bei Nachrichten beziglich [hrer Verfahren in Kopie hinterlegt.

Sie werden nichtin der Signatur genannt
Keine E-Mail-Adresse

Meue E-Mail-Adresse anlegen
Verfahrenstyp

Bauleitplanung
Dieser Verfahrenstyp ist fir die Anforderungen von Verfahren in der Bauleitplanung optimiert

Interne Notiz In diesem Feld kdnnen interne Notizen fir die Kolleg*innen eingetragen werden

o4

Vorheriger Schritt O Diesen Schritt als sbgeschlossen markieren Speichemn und zum nachsten Schritt I

s mm o - - - - .

d. Institutions-Beteiligung durchfiihren

11. Institutions-Beteiligung: einzelne Schritte

Bevor die Beteiligung startet, sollten die fir die Beteiligten sichtbaren
Verfahrensbereiche, ,Aktuelles®, ,Planungsdokumente®, ,Planzeichnung" auf ihre korrekte

Darstellung Uberpriift werden.
Wenn ein Verfahren aus der Verfahrensliste getffnet wurde, ist immer oben rechts der

Button , Offentlichkeit/Institution-Ansicht" sichtbar, der direkt zur Institutions-Ansicht des

Verfahrens fihrt.
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Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht

Test Ortsbezug

Ubersicht

Textbausteine
Schlagworte Stellungnahmen nach Bearbeitungsstatus

Protokoll

11 Stellungnahmen nach
Bearbeitungsstatus

W Neu 90.9%
In Bearbeitung 0.0%
Bearbeitet 9.1%
Schlussmitteilung
versendet 0.0%

11.1 Beteiligung starten

> Menil

(@ Offentl'lchkeitflnstitutions—Answcht) - Verwalten

Blaupausen
m_—_———————— Verfahren Ihrer Organisation

Test Ortsbezug

Ubersicht

StellufBhaMMenMMacH Priofftat == == == I

Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

nicht verg... 1) Institutionen verwalten
Auswertung
Abwégungstabelle

11 Stellungnahmen nach Prioritit

A-Punkt 0.0%
B-Punkt 0.0%
nicht vergeben 100.0%

Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Grundeinstellungen

Im Meni Grundeinstellungen werden die Zugriffsrechte lber die Institutions-

Verfahrensschritte gesteuert:

- Einstellen der gewiinschten Beteiligungsphase

- Nach Klick auf den Speichern-Button werden die Anderungen gespeichert.
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«Verfahrensschritt Institutionen

Verfahrensschritt fir Institutionen*®

Konfiguration ToB

A Rechte der Institutionen: Kein Zugriff

Zeitraum for Institutionen®

13.02.2023 H 12.02.2023

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

v Verfahrensschritt Offentlichkeit

Verfahrensschritt®

Konfiguration Offentlichkeit

A Rechte der Gffentlichkeit: Kein Zugriff

Zeitraum fiir Offentlichkeit®

| 13.02.2023 H 12.02.2023

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Name und Webadresse
b Informationen zum Verfahren
» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

Achtung: Bei Fristende muss das Verfahren in die Auswertung oder Konfiguration

gestellt werden, damit keine Stellungnahmen mehr abgegeben werden kénnen.

11.2 Institutionen einladen und Einladungstext erstellen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Meni / Institutionen verwalten

Um die Organisationen Uber die Beteiligung zu informieren, werden sie per E-Mail

eingeladen. Die E-Mail kbénnte das derzeitige Anschreiben ersetzen.

Markieren Sie die einzuladenden Institutionen per Hakchen oder alle mit ,alle markieren®.

Flgen Sie hier Institutionen hinzu, um sie in diesem Verfahren zu beteiligen.

CJAlle markieren @ Entferner} E-Mail-Einladung verfassen JEPOF Export

Institution

LXK R
. Mitreden eV.

Art der
Papierexemplare Exemplare Stellungnahme

Klicken sie dann auf ,E-Mail-Einladung verfassen®.

06.07.2023
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Erstellung der Einladungsemail:

Einfligen des (ggf. aus einer Vorlage kopierten) Textes im Textfeld

Alternativ: Einfligen eines vorgefertigten Textbausteins Uiber das Puzzel-Symbol

Der Text kann Uber die im Editor vorhandenen Funktionen formatiert werden.

Speichern der Angaben

ACHTUNG: sofern noch keine Institutionen markiert wurden, gibt es einen Warnhinweis
im blauen Kasten und der Button ,E-Mail versenden™ unterhalb des Textfeldes ist

ausgegraut und nicht verwendbar.

E-Mail-Einladung verfassen

Verfassen Sie hier eine E-Mail, um Institutionen zur Beteiligung am Verfahren einzuladen.

+ Sie haben 1 Institutionen ausgewahlt.

» Empfanger*innen

A Verschicken Sie die Einladung schon vor Start der Beteiligungsphase? Beachten Sie, dass eingeladene Institutionen
erst ab Start der Beteiligungsphase Zugriff auf das Verfahren haben.

Betreff*

Einladung zur Beteiligung: Bebauungsplan Bjérnsonweg

weitere Empfanger*innen

Keine E-Mail-Adresse

Neue E-Mail-Adresse anlegen

lhre Nachricht*
K 1™ @I B I U;S iE1H H2 H3 | % *

Entwurf speichern E-Mail senden

Hinweise:

= Fachplanende erhalten automatisch den Einladungstext als Kopie per Mail.

= Unter ,weitere Empfanger*innen® kdénnen Sie beliebig viele weitere Empfanger*innen
hinzufigen und alle Adressen werden gespeichert, wenn auf ,Entwurf speichern™

geklickt wird.
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= Werden nach dem Versand der Einladungsmail nachtraglich Institutionen eingetragen,
kann ihnen eine gesonderte E-Mail zugeschickt werden. Hierzu markieren Sie die
Institution Uber den Auswahlkasten vor dem Namen und klicken auf ,Einladung

senden".

= Es wird eine Sicherheitsfrage generiert - klicken Sie auf ,ja" um die E-Mail zu

versenden.

= Die E-Mail-Adresse des Verfahrenstragers, die in den Grundeinstellungen zum
Verfahren festgelegt wird, erscheint automatisch im E-Mail-Text unter der Adresse
und auch in der Einladungs-Mail als ANTWORT AN-E-Mailadresse.

11.3 Institutions-Liste dokumentieren
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Mendi / Institutionen verwalten

Uber der Liste der im Verfahren zugewiesenen Institutionen besteht die Mdglichkeit, die
Liste als PDF zu exportieren. Die Institutions-Liste wird auch im Gesamtverfahrensexport

hinterlegt.

Fugen Sie hier Institutionen hinzu, um sie in diesem Verfahren zu beteiligen.

(XXX XX RN NN NN

JAlle markieren @ Entfernen & E-Mail-Einladung verfassen E I PDF Export E

©00000000000

Art der
Institution Papierexemplare Exemplare Stellungnahme Einladung @

Mitreden e.V. - v

11.4 Institutions-Beteiligung beenden
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Grundeinstellungen

Um die Institutionen-Beteiligung zu beenden, wechseln Sie im Menl

»~Grundeinstellungen®™ bei Verfahrensschritt Institution die Phase (z.B. auf ,,Auswertung")

und speichern die geanderten Angaben.
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«Verfahrensschritt Institutionen

00 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000 000000000000000000000000000000000000000,
Verfahrensschritt fir Institutionen*® P

E Konfiguration ToB -
.
0

£ Rechte der Institutionen: Kein Zugriff

Zeitraum for Institutionen® Q

13.02.2023 H 12.02.2023 |

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

v Verfahrensschritt Offentlichkeit

Verfahrensschritt™ (7]

Konfiguration Offentlichkeit -

A Rechte der Gffentlichkeit: Kein Zugriff

Zeitraum fiir Offentlichkeit® (7]
| 13.02.2023 H 12.02.2023

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Name und Webadresse
b Informationen zum Verfahren
» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

e. Offentlichkeitsbeteiligung durchfiihren

12. Offentlichkeitsbeteiligung: einzelne Schritte

12.1 Grundeinstellungen: Beteiligungsphase einstellen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Grundeinstellungen

Um die Beteiligungsphase fiir die Offentlichkeit zu starten, 6ffnen Sie im ,Verfahren
verwalten™-Meni die Rubrik ,Grundeinstellungen®. Das Formular beinhaltet mehrere
Abschnitte: oben finden Sie die Einstellungen fir die Institutionen-Beteiligung, darunter

finden Sie die Funktionen fiir die Offentlichkeitsbeteiligung (Verfahrensschritt Blirger).
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«Verfahrensschritt Institutionen

Verfahrensschritt fir Institutionen*® Q

Konfiguration ToB -

£ Rechte der Institutionen: Kein Zugriff

Zeitraum for Institutionen® Q

13.02.2023 H 12.02.2023 |

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

& Verfahrensschritt Offentlichkeit

Verfahrensschritt®

[

L)
®cc000000000000000’

Konfiguration Offentlichkeit

A Rechte der Gffentlichkeit: Kein Zugriff

Zeitraum fiir Offentlichkeit® (7]
| 13.02.2023 H 12.02.2023

[ Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Name und Webadresse
b Informationen zum Verfahren
» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

Auch hier kdnnen die Zugriffsrechte iber die Offentlichkeits-Verfahrensschritte manuell

gesteuert werden:

- Einstellen der gewilinschten Beteiligungsphase

- Nach Klick auf den Speichern-Button werden die Anderungen gespeichert.

Achtung: Bei Fristende muss das Verfahren in die Auswertung oder Konfiguration

gestellt werden, damit keine Stellungnahmen mehr abgegeben werden kénnen.

Hinweise:

» Verfahren fir die Offentlichkeit werden erst in der Biirgerebene sichtbar, wenn die
Phase ,Beteiligung" eingestellt wird. Entsprechend kann erst in dem Moment im
Detail gepriift werden, ob alles so aussieht wie gewlinscht. Sollte in dem Moment
noch Optimierungsbedarf bestehen, kann das Verfahren direkt zuriickgeschaltet

werden auf ,Konfiguration®.
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= Fdr angemeldete Birger sieht das Verfahren identisch aus wie bei Institutionen

(lediglich die aktuellen Mitteilungen kénnen abweichen).

= Wahlen Sie anschlieBend im Meni ,,Grundeinstellungen™ den Verfahrensschritt aus
und speichern Sie die Anderung. Mit dieser Anderung wird das Verfahren der

Offentlichkeit angezeigt.

12.2 Biirgerebene einrichten
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Meni / Grundeinstellungen

Die Einrichtung aller wichtigen Hintergrundinformationen, Planungsdokumente und
Planzeichnung fiir ein Verfahren wurden bereits in Kapitel C) Verfahren einrichten
beschrieben. Wurde ein Verfahren so eingerichtet, sind die Informationen sowohl fiir die
Institutions- als auch die Offentlichkeitsbeteiligung wirksam.
Die folgenden Hinweise sind zusatzliche Informationen, die in der Birgerebene sichtbar
sind:

*Name und Webadresse

Verfahrensname (7]
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen lang sein. Es sind noch 198 Zeichen verfigbar.

Test
Offentlicher Verfahrensname [ 7]
Der eingegebene Text kann bis zu 200 Zeichen lang sein. Es sind noch 198 Zeichen verfagbar.

Test

Offentliche Webadresse des Verfahrens (7]

Unter dieser URL ist das Verfahren &ffentlich abrufbar. Wenn Sie die URL &ndern, kann das Verfahren weiterhin auch dber die
zuvor vergebenen URLs erreicht werden.

https://diplanbau-release.demos-europe.eulplani| e5f60926-871f-41df-9690-2913f270d01e
Vorschau:
https://diplanbau-release.demos-europe.eufplan/e3f60926-87ff-41df-9690-2013f270d01e

Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

Offentlicher Verfahrensname

Der ,Offentliche Verfahrensname" ist die Bezeichnung des Verfahrens, die der
Offentlichkeit (angemeldet und unangemeldete Biirgerebene) in der Anwendung, in E-
Mails und in Druckansichten angezeigt wird. Wird das Feld freigelassen, Ubertragt sich

automatisch der Name des Verfahrens in das Feld.

Hinweis:

Es gelten dieselben Bindungen wie beim Namen, der den Institutionen angezeigt wird.

Offentliche Web-Adresse
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Die éffentliche Web-Adresse kann von Fachplanern frei definiert werden. Uber die URL
kann anschlieBend das Verfahren 6ffentlich erreicht werden unter https://xx.diplanung-

beteiligung.de /plan/Ihre 6ffentliche Web-Adresse].

Hinweise:

= Die offentliche Web-Adresse darf nur die in URLs Ublichen Zeichen enthalten.

Sonderzeichen und Umlaute sind nicht erlaubt.

= Die offentliche Web-Adresse darf nur die in URLs Ublichen Zeichen enthalten.

Sonderzeichen und Umlaute sind nicht erlaubt.

= Kurze pragnant gewdhlte Web-Adressen lassen sich gut auf anderen Seiten oder auf

Print-Produkten verwenden.

+ Informationen zum Verfahren

Offentliche Verfahrensheschreibung (7]
Noch 9996 von maximal 10000 Zeichen verfagbar.
| ™ ™1 B I U 3%
kA
Ansprechperson [ 7]

Die Ansprechperson wird auf der dffentlichen Verfahrensseite angezeigt.
Moch 1996 von maximal 2000 Zeichen verfligbar.

o | ™ = 1B I U X

kA

Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export

Offentliche Verfahrensbeschreibung

Die 6ffentliche Beschreibung eines Verfahrens soll den Blirgerinnen und Blrgern in
wenigen Satzen das entsprechende Verfahren vorstellen. Schwierige Begriffe und
Fachsprache sollten vermieden werden. Die 6ffentliche Beschreibung wird in den Karten-

Popups auf der Startseite und auf den Detailseiten von Verfahren angezeigt.

Offentliche Ansprechperson
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Die o6ffentliche Ansprechperson wird in der Blirgerebene auf den Verfahrensseiten
angezeigt. Das Feld kann mehrere Zeilen umfassen, so dass die vollstandigen

Kontaktdaten des Ansprechpartners fiir die Offentlichkeit Platz finden.

Ort + Postleitzahl
Die zwei Felder Ort und PLZ dienen der Auffindbarkeit von Verfahren in der Blrgerebene.
Die Angabe wird in der Listenansicht auf der Startseite des Verfahrens sowie auf der

Verfahrensdetailseite angezeigt.

Hinweis: Die Felder Ort und PLZ sind so miteinander verknlpft, dass bei der Eingabe

des Ortes automatisch die zugehorige PLZ geladen werden.

Verortung in der Karte

Verfahren werden auf der Startseite der Blirgerebene in einer Karte angezeigt. Die
genaue Position eines Planverfahrens wird Uber die Karte in den allgemeinen
Einstellungen gesetzt. Bewegen und zoomen Sie dazu die Karte an die entsprechende
Stelle und setzen Sie die Nadel an die gewlinschte Stelle. AbschlieBend muss gespeichert

werden.
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v Verortung des Verfahrens

Ortsbezug in der Karte* 1]
Per Klick in die Karte kénnen Sie Ihrem Verfahren eine Position geben, an der es in der Karte im offentlichen Bereich
angezeigt wird. Aus dieser Position werden beim Speichern auch automatisch Ort und Postleitzahl des Verfahrens errechnet.

Wenn Sie in der Karte oder (iber die Koordinateneingabe einen Ortsbezug ausgewahlt haben, konnen Sie hier die erkannten
Meta-Daten (Ort, Postleitzahl, etc.) zu diesem einsehen. Im Fehlerfall konnen Sie diese Daten von Hand anpassen.

PLZ Ort Gemeindekennziffer Regionalschlissel
Q Ortshezug einzeichnen Zoom-Fenster t MafB3stab 1:920.000 v
r wigsche L L Z
v J o
& - o -

Frimane it

n ™ ™
vy oy - Kot
v
-d X Bevistniy -
) s
]
ety
W e e -
- . -
Tt - "
Mot
- \ -
| o
™ I
- [
Madart [y
- - { . Neumineter
- ( -
\
|
- - Kntha ghroren | e hven
|
- L] . | ‘ Bl Negetery
Wies ! " ]
s | Sad Drertedt 7 -
Brunevirnd . - |
10 knt Cunares

Lizenzrechtliche Angaben im Impressum

- WrmTue

[} Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Daten im Export

12.3 Kontrolle Offentlichkeit
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Men(

Um die Inhalte fir die Offentlichkeitsbeteiligung zu kontrollieren, klicken Sie auf den
Button ,,Offentlichkeit/Institutions-Ansicht".
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Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht

Test Ortsbezug

J00000ecccccrcsccccccee, ? Men

L]
(:w Offentlichkeit/Institutions-Ansicht ) o
L]

i

- Verwalten

Ubersicht

Textbausteine

Stellungnahmen nach Bearbeitungsstatus Stellungnahmen nach Prioritat

Schlagworte

Protokoll

1 nicht verg... (11) J

11 Stellungnahmen nach
Bearbeitungsstatus

11 Stellungnahmen nach Prioritat

A-Punkt 0.0%
H nNeu 90.9% B-Punkt 0.0%
In Bearbeitung 0.0% nicht vergeben 100.0%
Bearbeitet 9.1%
Schlussmitteilung 0.0%

versendet

Blaupausen
verfahren Ihrer Organisation

Test Ortsbezug
Ubersicht

Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Auswertung

Abwagungstabelle

Sie kommen so direkt in die Ansicht der Verfahrensdetailseite und kénnen die Inhalte

Uberprifen, die Sie eingestellt haben.

Offnen Sie hier das entsprechende Verfahren aus der Listeansicht und Uberpriifen Sie die

verfahrensspezifischen Informationen im oberen Bereich, Planzeichnung/Geltungsbereich

auf dem Reiter Interaktive Karte

-
@i} DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen :Qg Leichte Sprache

< Zuriick zur Verfahrensliste & Verfahren exportieren « Stellungnahmen zum Verfahren &

B Stellungnahmen in Bearbeitung
Meine Entwiirfe {2

Test Ortsbezug

Meine Freigaben @

Freigaben der Organisation {1
B Verfahrensschritt

B Eingereichte Stellungnahmen
Einreichungen der Organisation @
Mitgezeichnete Stellungnahmen @)

stitutionen o

Frihzeitige Beteiligung T&éB - § 4 (1) BauGB / .02.2023 @
Frihzeitige Beteiligung Offentlichkeit - § 3 (1) Baud

(7] Einreichungen anderer

% Gebardensprache

1 Institution

Amt Nordwest @

Walter West

# Verfahren bearbeiten

© Planungsanlass © Ansprechperson © Aktuelle Mitteilungen
®ecccccccccccoe
INTERAKTIVE KARTE ST}LLUNGNAHMEN
——me .
e0c0c000c0ccccccce
Holzbinge
, i @ Geltungsbereic Ll
L]
_ Biinsdort Sehestedt
Nord-Osrsos-ka,,w
Alt Duvenstedt Neu Duvenstedt
Reden Sie mit! et
Tetenhusen _ ,\"‘
Starten Sie hier Ihre Stellung- g v
nahme. " o' (e
Fahvden Lot Rickent
icke
Eine angefangene Stellungnahme - ke 8 4
orgstedt
kénnen Sie hier wiederfinden und Bidelsdorf b Boysiing Breden
bearbeiten. asibiook Ostenleld
(Rendsburg)
v Mariensiif
Kronwerk: o Schacht-
B Rotenhof = Audort
© Kartenebenen ein/ausblenden Fockbek 3L parksiediung =
de . Hohn . 22, FNEUWERK) Schieite 1 4 jsi hillidorf “\ oy

Konigskappe
| © Kartenwerkzeuge ‘ Konigskoppi
Osterronfeld
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sowie die eingestellten Informationen im Reiter Planungsdokumente.

= Walter West
é{g DiPlanBeteiligung
Startseite  Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Hiufige Fragen (9 Leichte Sprache @ Gebardensprache

<Alle Planungsdokumente & Verfahren exportieren
Planungsdokumente: 1 DiPlanBeteiligung Iteration 8

Beteiligte Institutionen und E BegrUndu ng

Burgerinnen und Barger kénnen

hier zu Dokumenten des

Zeige 3~ von 12 Kapiteln  Vorherige Seite 02 3 4 Nachste Seite
Verfahrens Stellung nehmen.

Begriindung

Inhaltsverzeichnis
Beteiligte Institutionen und Burger*innen konnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.
Begrindung

1. Anlass Die Begrundung ist im Zusammenhang mit dem ,Bebauungsplan” zu lesen
2. Absichten und Zielsetzung

3. Rechtliche Grundlagen 1. Anlass

4. Inhalt und Bedeutung
5. Ausgangslage Beteiligte Institutionen und Burger*innen kénnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.
6. Regelungen an Straen

7

Siedlungsstrukturen Die Stadt legt mit diesem ,Flichennutzungsplan-Vorentwurf” die Uberarbeitung und Fortschreibung des Flachennutzungsplanes
von 1986 vor. Da der derzeitige Flachennutzungsplan keine ausreichende Basis mehr fur die zukinftige Ausrichtung der Stadtent-

8. Regionales wicklung bietet, hatte der Hauptausschuss am 25.11.2009 die Neuaufstellung des Flachennutzungsplanes beschlossen.

Entwicklungskonzept

9. Stadtentwicklungskonzept
10, Fazit 2. Absichten und Zielsetzung

11. Abschluss
Beteiligte Institutionen und Burger*innen kénnen an dieser Stelle eine Stellungnahme abgeben.

Ist damit alles in Ordnung und die Beteiligungsphase soll starten, kénnen Sie die Phase

im Backend unter Allgemeine Einstellungen auf Beteiligung stellen.

Zuriuck zu Ihrer Verfahrensibersicht kommen Sie Uber den Link ,Verfahren bearbeiten"

oder innerhalb des Loginkastens Uber das Menu ,Verwalten"
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== Walter West
@E DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen C% Leichte Sprache % Gebardensprache
R N XY

°
< Zuruck zur Verfahrensliste & Verfahren exportieren « stellungnahmen zum Verfahren & : & Verfahren bearbeiten :
L]
.

Test 0 rts b ezug & Stellungnahmen in Bearbeitung

Meine Entwiirfe (2

Meine Freigaben @

Freigaben der Organisation {1
B Verfahrensschritt 1 Institution

& Eingereichte Stellungnahmen

Frihzeitige Beteiligung TOB - § 4 (1) BauGB / Einreichungen der Organisation (@ 1.02.2023 @  Amt Nordwest @
Friihzeitige Beteiligung Offentlichkeit - § 3 (1) Baud Mitgezeichnete Stell
7] Einreichungen anderer
© Planungsanlass © Ansprechperson © Aktuelle Mitteilungen

INTERAKTIVE KARTE ~ STELLUNGNAHMEN

® e -
Reden Sie mit! . Alt Duvenstedt
Tetenhusen V,MS
/d \

Holzbinge

@ Geltungsbereich -

Bunsdorf Sehestedt

o

Nord-0stsee-Kgp, -

New Duvenstedt

Starten Sie hier Ihre Stellung- g i
r ¢
nahme. A o=
Fohrden Lohe Rickert —
Eine angefangene Stellungnahme oha B = & \Mu?,'
orgste
kénnen Sie hier wiederfinden und Blidelsdorf v Boyeniy Breden
bearbeiten. Mastrook Ostenfeld
¥ (Rendsburg)
Saimonin T oo} g Schacht:
Rolenhof i Y Audort
© Kartenebenen ein/ausblenden Fockbek A eeFarksiediung
de Hohn ] 5 NEUW Schleife Schillldor!
) ¥ | NEUWERK e Hochteld e
Konigskoppe! -
| © Kartenwerkzeuge ‘ g _L
Osterrdnfeld

12.4 Offentlichkeitsbeteiligung beenden
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Grundeinstellungen

Die Beteiligungsphasen miissen zum Fristende manuell auf die Phase Auswertung

umgestellt werden.

v Verfahrensschritt Offentlichkeit

L)

¢ Verfahrensschritt® e
Y L]
¢ | Konfiguration Gffentlichkeit - M
L] L]
:..'...........................................................................'......:

A Rechte der Offentlichkeit: Kein Zugriff

Zeitraum for Offentlichkeit* (7]
| 12.02.2023 H 12.02.2023

[l Diesen Schritt als abgeschlossen markieren

» Name und Webadresse
» Informationen zum Verfahren
» Verortung des Verfahrens

» Daten im Export
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f. Verfahren auswerten & Abwagungstabelle erstellen

Um das Verfahren auszuwerten, sodass die Beteiligten keine Stellungsnahmen mehr

abgeben kénnen, muss die Phase des Verfahrens umgestellt werden.

Das Planverfahren erscheint (sofern nicht die Phase Konfiguration gewahlt wurde) fir
Nutzende der unter ,Institutionen verwalten" eingetragenen Organisationen weiterhin in

der Verfahrensliste oder flir Blirger in der Verfahrensliste auf der Blirgerebene.

Es kdnnen jetzt keine Stellungnahmen mehr verfasst werden, da in der Phase
~Auswertung" der Button ,Neue Stellungnahme" ausgeblendet ist. Auch die Einreichung

von Stellungnahmen beim Verfahrenstrager ist nicht mehr maoglich.

Hinweise:

= Das System denkt nicht automatisch daran, dass die Beteiligungsphase beendet ist.

= Sollte eine Organisation ihre Stellungnahme nach dem Abschluss der
Beteiligungsphase noch lber die Fachverfahren einreichen wollen, kann die Phase
nach Absprache mit dem Einreichenden, wieder auf ,Beteiligung" zurlickgesetzt
werden. Sobald die Institution die Stellungnahmen eingereicht hat, wird die Phase

wieder auf ,,Auswertung"™ umgestellt.

13. Ubersicht
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Men( / Ubersicht

Wenn das Verfahren geéffnet wird, kommt man zunéchst in das Menii ,, Ubersicht". Dieses
eréffnet einige Grafiken, die eine schnelle Ubersicht zum Stand des Verfahrens geben,
z.B. Uber die Anzahl bearbeiteter Stellungnahmen, vergebene Prioritdten von
Stellungnahmen etc. Die nach Bearbeitungsstatus angezeigten Stellungnahmen sind so
verlinkt, dass man per Klick zu der jeweils nach dem gewlinschten Bearbeitungstand

gefilterten Abwagungstabelle gelangt.
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Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht > Menu

Test Ortsbezug E: @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :) « Verwalten
Ubersicht Blaupausen
: eeeccccce : Verfahren Ihrer Organisation
: Textbausteine :
. . Stell h h Bearbeitungsstat stell h h Prioritat pe
. Schlagworte . ellungnahmen naci earbeitungsstatus eliungnanmen naci rioria’
. . Ubersicht
o Protokoll .
L] L]
00000000000 0 10 Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles
Planungsdokumente und
Planzeichnung
1 nicht verg... (1) J Institutionen verwalten
0 0

2

Auswertung

FAAAX AR R RN AR R A A AL A Abwégungstabelle
L]
: 11 Stellungnahmen nach : 11 Stellungnahmen nach Prioritat
. Bearbeitungsstatus .
: . A-Punkt 0.0%
L]
b W Neu 90'9%: B-Punkt 0.0%
: In Bearbeitung 0.0% : nicht vergeben 100.0%
b Bearbeitet 9.1% e
b .
. .
Schlussmitteilung 4
: versendet 0.0% :
0000000000000 0000000000000

Unter dem Menipunkt Ubersicht befindet sich auch die Funktion Protokoll. Es lassen
sich darlber hinaus an dieser Stelle auch Textbausteine flir verschiedene Textfelder
sowie Schlagwéorter fir die Abwagungstabelle anlegen, die aber nur in diesem

Verfahren zur Verfligung stehen.

Empfehlung: benutzen Sie fir verfahrensibergreifend geltende Textbausteine und
Schlagworter lieber Blaupausen, die bei neuen Verfahren direkt eingespeist werden

konnen.

13.1 Textbausteine erstellen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Men( / Ubersicht

Hier kdnnen die Anwender*innen sich beispielsweise Textvorlagen fiir die Bereiche
Aktuelle Mitteilung, Institutions-Einladung, Abwagung und Schlussmitteilung anlegen, die

dann an der jeweiligen Stelle direkt in das Textfeld geladen werden kénnen.

B-Plan Kiel 1234 (@ Offent\i(hkeit/lnsﬁtutions-Ansi(ht)
[ Alle © Markierte Elemente léschen D
Textbausteine in Gruppe Anzeige in Bereich Aktionen
[ Abwéagung: keine Relevanz Begriindung &S o
[ Einladung zur ToB-Beteiligung E-Mail &S o
[J Information zur Fristdnderung Aktuelle Mitteilungen |

A Seitenanfang

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 73/100



Uber den Button ,Neuer Textbaustein® éffnet sich ein Formular zum Anlegen des

Textbausteins:

Neuer Textbaustein

Titel* Der eingegebene Text kann bis zu 250 Zeichen lang sein. Es sind noch 221 Zeichen verflighar.

Einladung zur T6B-Beteiligung

Anzeige in Bereich Uber den Bereich stellen Sie ein, wo in der Anwendung Ihnen der Textbaustein zur Verfligung steht.
[ Begrindung (O Aktuelle Mitteilungen E-Mail
Gruppe - v
-+
Text A1 AIB T U= =% X

Einladungstext

Hinweise: Geben Sie den Textbausteinen selbsterklarende Namen, damit Sie diese
spater im Pulldown an der entsprechenden Stelle, wo sie eingefiigt werden kénnen, auch
identifizieren kédnnen. Zum Beispiel ,,Einladung Institution™ und speichern Sie das
Formular.

Uber das Kategoriefeld kann dem Textbaustein zur besseren Unterscheidung nun

entweder die Kategorie Aktuelle Mitteilung oder E-Mail gegeben werden.
Danach kommen sie wieder in die Listenansicht Ihrer angelegten Textbausteine. Diese

kdénnen Sie auf Wunsch per Hakchen und Klicken auf ,Markierte Elemente |6schen®

oberhalb der Liste auch wieder entfernen.
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B-Plan Kiel 1234 ‘(@ Offent\ichkeit/lnstitutions—Ansichtjl

Textbausteine

000000000000 000000000000CCOIOOIOOO,

[ Alle © Markierte Elemente 16schen

Neuer Textbaustein D

Textbausteine in Gruppe Anzeige in Bereich Aktionen
' Abwéagung: keine Relevanz Begrindung S o
[0 Einladung zur T6B-Beteiligung E-Mail &S o
[ Information zur Fristanderung Aktuelle Mitteilungen &

0000000000000 00000000
©00000000000000000000

©00000000000000000000000000000

4 Seitenanfang

Bearbeitet werden kann ein Textbaustein Uiber die Funktionen in der ,Aktionen™-Spalte
(sie erscheinen, wenn man mit der Maus auf die entsprechende Zeile zeigt).

Wie fiige ich meine angelegten Textbausteine ein?

Die Textbausteine werden dann im angelegten Verfahren an der entsprechenden Stelle
eingefligt, zum Beispiel bei der Schlussmitteilung. Daflir gehen Sie in die
Abwagungstabelle und 6ffnen die Detailseite einer Stellungnahme, gehen zu dem Link
Schlussmitteilung versenden und finden in dem zugehoérigen Formular das Puzzel-Symbol

fur die Funktion Textbaustein einfiigen.

- Das Symbol wird angeklickt, es 6ffnet sich ein Feld, in das Sie hinein klicken.
- Dann erscheint die Liste Ihrer angelegten Textbausteine.

- Wahlen Sie den gewtlnschten Textbaustein per Klick aus.

- Und es wird der zugehorige Text automatisch in das Textfeld kopiert.

- Dieses kann dann ggf. in dem Textfeld auch noch editiert werden.

Uber den Link Textbaustein bearbeiten kénnen die Textbausteine auch von hier aus

direkt editiert werden, bevor diese eingefligt werden.
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~ Schlussmitteilung versenden
Die Schlussmitteilung wurde noch nicht versendet.

Kopie
Bitte trennen Sie mehrere E-Mail-Adressen mit einem Komma und einem Leerzeichen.

Betreff

‘ Ihre Stellungnahme zum Verfahren B-Plan Kiel 1234

)

% ™ @I B I U= {=Hl H2 H3 | % #& ¢ X
[} [}

Guten Tag,

Sie haben zum Bauleitplanverfahren B-Plan Kiel 1234 im Rahmen der Beteiligung nach 84 Abs.2 BauGB Stellungnahmen

abgegeben. Der Bauleitplan wurde inzwischen vom Rat der Gemeinde/der Stadt abschlieRend (Flachennutzungsplan) bzw.

als Satzung (Bebauungsplan) beschlossen.

Sie haben die folgende Stellungnahme abgegeben:

Meine freizugebende Stellungnahme

Der Rat der Gemeinde/der Stadt hat zu |hrer Stellungnahme wie folgt entschieden: v

Dokumente anhangen

v

Dateien zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 MB)

= Abschicken

13.2 Schlagworter
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrensmeni / Ubersicht / Schlagwérter

In diesem Bereich ldsst sich ein groBer Index an verschiedenen Schlagworten erstellen,

die an anderer Stelle wiederverwendet werden kénnen - z.B. zur Abwagung der

Stellungnahme. Die Schlagworte funktionieren wie Tags.
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Walter West

@E DiPlanBeteiligung

Startseite Aktuelles Uber DiPlanBeteiligung Haufige Fragen EOﬁ Leichte Sprache % Gebardensprache

Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht > Menii
Test Ortsbezug (® offentlichkeit/Institutions-Ansicht ) = Verwalten
I 1 Blaupausen
Ubersicht °
Verfahren Ihrer Organisation
o o Tethastins et Ortebene
: schlagworte : Stellungnahmen nach Bearbeitungsstatus Stellungnahmen nach Prioritat ) R
Sepapamee s Ubersicht
- 10 Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles
Planungsdokumente und
Planzeichnung
1 nicht verg... (1) Institutionen verwalten
0 0
o
Auswertung
Abwagungstabelle
11 Stellungnahmen nach 11 Stellungnahmen nach Prioritat
Bearbeitungsstatus
A-Punkt 0.0%
W Neu =0.8% B-Punkt 0.0%
In Bearbeitung 0.0% nicht vergeben 100.0%
Bearbeitet 9.1%

Schlussmitteilung

versendet 0.0%

Es lassen sich ganze Listen von Schlagwdrtern importieren (A.) oder diese einzeln
anlegen (B.).

A. Listen von Schlagwortern importieren

Hierflir wird die Liste als CSV-Format angelegt und hochgeladen. Nach Klick auf den
Button ,Datei zum Upload auswahlen® lasst sich die entsprechende Datei aus dem
Ordnersystem auswahlen.

Danach wird der Button ,hochladen beginnen™ betatigt und - nachdem der

Hochladevorgang abgeschlossen ist - der ,,Speichern™-Button.

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 77/100



Schlagworte

Legen Sie hier Schlagworte an, um Elemente mit zusatzlichen Informationen auszuzeichnen. Sie konnen Schlagworte als
Hilfe zur Suche und Filterung verwenden. AuRerdem konnen Sie Textbausteine an Schlagworte kntipfen. Dadurch wird der
Begrindungs- oder Abwagungstext der verschlagworteten Elemente automatisch beftllt.

I Alle © Markierte Elemente l6schen

1 Thema / Schlagwort Textbaustein ~ Aktionen

Fur dieses Verfahren sind noch keine Schlagworte vorhanden. Um Schlagworte hinzuzufiigen erstellen Sie bitte zunachst
unten ein neues Thema.

Neues Thema anlegen
| Name des neuen Themas | Thema anlegen

-—
Schlagworte importieren ©

U

CSV-Datei zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswéhlen (max. 100 MB)

Schlagworte importieren

Hinweise zum Import der CSV-Datei:

- Es muss eine Tabelle im CSV-Format sein (Trennzeichen-getrennt). Dieses Format
kann in Excel und Open Office aus einer Excel-Tabelle erstellt werden. Zu beachten
ist, dass der Zusatz Trennzeichen-getrennt ausgewahlt wird. Bei den anderen zwei
CSV-Formaten in Excel (Mac-Intosh und MS-DOS) werden die Umlaute nicht korrekt

ubernommen.

- Wie die angehangenen Excel- und CSV-Tabellen zeigen, ist eine strikte Strukturierung

der Tabelle nach folgendem Format notwendig:

Thema
Schlagwort
Textbaustein "ja" oder "nein"?

Textbaustein

In der dritten Spalte erkennt das System am Wort "ja", ob ein Textbaustein
angehangen werden soll oder nicht. Das heiBt, Textbausteine werden nur
Ubernommen, wenn in der dritten Spalte "ja" steht. Ein "vielleicht" hat
beispielsweise keine Auswirkungen, auch wenn in der vierten Spalte ein

Textbaustein ist.
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- Nachdem eine Datei zum Upload ausgewahlt wurde, muss der Button "Schlagworte

importieren" ausgewahlt werden.

Die Schlagworte werden automatisch nach folgendem Schema geordnet: Die Themen
werden alphabetisch sortiert. Ihnen werden ihre Schlagworte ebenfalls alphabetisch

sortiert zugeordnet.

Sind bereits Schlagworte in der Anwendung vorhanden, kann trotzdem ein CSV-
Import durchgefiihrt werden. Dieser erkennt jedoch keine Dopplungen, sondern fligt
alle Schlagworte der CSV-Liste nach obigem Schema ein. Das heiBt, dass eventuelle
Doppelungen entweder zuvor aus der CSV-Liste oder spater in der Anwendung

geléscht werden missen.

B. Einzelne Schlagworter anlegen

Zundchst muss fir eine Schlagwortsammlung ein neues Thema angelegt werden. Dazu

mussen Sie einen Titel eintragen und ,Thema anlegen™ auswahlen.

] Alle @ Markierte Elemente léschen

™ Thema / Schlagwort Textbaustein ~ Aktionen

O Verkehr + & 0
O  Schlagwort] » & O
O  Schlagwort2 » & 0

I Neues Thema anlegen

: | Name des neuen Themas | Thema anlegen

Zu dem neuen Thema kdénnen nun verschiedene Schlagworte angelegt werden, die spater
als Schlagworte an anderer Stelle ausgewahlt werden kénnen. Dazu muss das +-Symbol

angeklickt werden.

1 ™ Thema / Schlagwort Textbaustein ~ Aktionen o
I [ ]
I O Verkehr I+ » o I
L---.
| vt | !
---------------------------------------------l
O  Schlagwort1 » & 0
0O  Schlagwort2 » & O

Um weitere Sachschlagwoérter hinzuzufligen oder das Thema zu bearbeiten, kénnen die
Symbols am rechten Rand des Kastens verwendet werden:
+ flir das Anlegen eines neuen Schlagwortes

Stift fir die Umbenennung des Themas
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Kreuzchen fir die Léschung dieses Themas

AuBerdem kdnnen bereits bestehende Schlagworte anderen Themen zugeordnet werden.

Dazu werden die entsprechenden Symbole rechts neben dem Schlagwort verwendet.

o~ Thema / Schlagwort Textbaustein ~ Aktionen
0 Verkehr + & 0
— oy
0O  Schlagwort1 Iy 2@ 1
-l
O  Schlagwort2 » & O

Zum Umhangen wird auf >> geklickt, anschlieBend aus dem Pulldown das gewiinschte

neue Thema ausgewahlt und auf ,in Thema verschieben™ geklickt.

=1 Thema / Schlagwort Textbaustein Aktionen
O Verkehr + & @
| N N N N N N N _§N §N N N N N &N N _§N N _§ _§R N &N N N |
IEI Schlagwort1 I » & @
1 | Schlagwort1 ‘ Schlagwort umbenennen ]|

O  Schlagwort2 »

Uber das Stiftsymbol l&sst sich das Schlagwort umbenennen und iber das Kreuzchen das

Schlagwort |6schen.

Wenn ein Schlagwort direkt angeklickt wird, kann diesem ein neuer Textbaustein

zugeordnet werden. Wahlweise kann auch ein neuer Textbaustein angelegt werden.
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Schlagwort bearbeiten

Titel*

Schlagwort1

O Kein Textbaustein
O Vorhandener Textbaustein Lorem Ipsum formatiert -

@® Neuer Textbaustein

Bl I B I U=t X

Bearbeitungsfunktionalitaten der Schlagwortliste:

- Loschen, Verschieben und Umbenennen.

- Daruber hinaus wird in der Liste dargestellt, zu welchen Schlagworten Textbausteine
angehangen sind. Per Mouse Over wird der Text des verknUpften Bausteins angezeigt.

Per Klick auf das Schlagwort kann der Textbaustein wie zuvor bearbeitet werden.

- Die Themen und deren untergeordneten Schlagworte werden in der Liste nach
Erstellung automatisch chronologisch geordnet. Beim Léschen wird eine
Sicherheitsabfrage gestellt, ob wirklich geléscht werden soll. Per Hakchen-Auswahl

kdnnen mehrere Themen und Schlagworte geléscht werden.

- Schlagworte, die bereits einer Stellungnahme zugeordnet wurden, kénnen nicht
geléscht werden. Sie missen zunachst an der Stellungnahme entfernt werden.
Werden Schlagworte editiert, werden die Anderung direkt an der Stellungnahme

wiedergegeben.

13.3 Protokoll
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Meni / Ubersicht / Protokoll

Uber das Verwalten-Meni Ubersicht kann das Protokoll - die Verfahrensiibersicht eines
Verfahrens - auf der linken Seite aufgerufen werden. Hier werden verschiedene

Ereignisse mit dem Zeitpunkt und dem durchfihrenden Nutzer dokumentiert.
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Start » Verfahren » Test Ortsbezug » Ubersicht > Menu

Test Ortshezug [: @ Offentlichkeit/Institutions-Ansicht :) ~ Verwalten

Ubersicht

Textbausteine

schlagwarte Stellungnahmen nach Bearbeitungsstatus Stellungnahmen nach Prioritat
See 5 .
o Protakoll o
eccccee
10

1 nicht verg... (11) J

0 0
o
11 Stellungnahmen nach 11 Stellungnahmen nach Prioritat
Bearbeitungsstatus
A-Punkt 0.0%

W nNeu 90.9% - 0.0%

In Bearbeitung 0.0% nicht vergeben 100.0%

Bearbeitet 9.1%

Schlussmitteilung

versendet 0.0%

14. Eingegangene Stellungnahmen sichten

Blaupausen
verfahren Ihrer Organisation

Test Ortsbezug

Ubersicht

Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Auswertung

Abwagungstabelle

Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle

In der Liste der Stellungnahmen sind alle eingereichten Stellungnahmen enthalten. Zu

den einzelnen Stellungnahmen werden alle verfiigbaren Informationen angezeigt, die

ein/ausgeblendet werden kénnen. Uber die Stellungnahme-Liste kann jeder Eintrag via

Button in der Detailansicht angezeigt werden. Zusatzlich kann auch

Originalstellungnahmen abgerufen werden.

Start » Verfahren » Spielwiese » Abwagungstabelle
Spielwiese (@ Oﬁ‘ent\\thkeit/ln5(\tutions-Aﬂsi(h(>
AbWégu ngsta be”e Abwagungstabelle  Originalstellungnahmen 4 Neue Stellungnahme

Zeige 1 von 1 Eintragen

‘ Suchbegriff Q | Erweiterte Suche Y Filtern

[J Seite markieren Export 22 Ansicht + Absteigend nach eingereicht am
0900 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000009090,
. e®® 000000
e O M Privatperson o®
° ® QD e A ®
° 06.03.2023 Lale Lamm o °
° 0000 ..
i Status: Neu Prioritat: °
. .
: Dokument: Gesamtstellungnahme :
L] L]
. Schlagworte: 4
L] L]
: Stellungnahme Abwagung / Empfehlung :
. .
. Meine Stellungnahme verfassen L3
. .
. a 04
e & ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf °
.‘.....‘C...‘.....‘C...‘......C...‘.....‘....‘................‘....

die Ansicht der

> Menu
~ Verwalten

Blaupausen
Verfahren Ihrer Organisation

Spielwiese
Ubersicht

Konfiguration
Grundeinstellungen
Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Auswertung

Abwagungstabelle

Direkt in der Listenansicht kénnen Uber die Stiftsymbole (erscheinen, wenn der Cursor

auf die entsprechende Zeile zeigt) folgende Anderungen vorgenommen werden:
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e Hinzufligen der Abwagungsempfehlung zur Stellungnahme und Editierung des

Stellungnahmetextes
e Bearbeitungsstatus
e Prioritat
¢ Planungsdokumenten- und -kapitelbezug

e Schlagworte

Gespeichert wird mit dem Hakchen dahinter bzw. mit dem Speichern-Button.

M1 Privatperson
@ = A
06.03.2023 Lale Lamm
: XXX XN
Status: | Neu v ¥ %X Prioritat: veolv X o
L0 NN )
Dokument: ‘ Gesamtstellungnahme - |vx
Schlagworte: ‘ - |Vx
Stellungnahme Abwagung / Empfehlung
%1+ AIB I US P = X (#/9IBT UEEI% ®
Meine Stellungnahme
= ...:.........
ey
LR xx)
¥ ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Zur Detailansicht der Stellungnahme fihrt der Link in dem kleinen ...-MenU rechts oben in

der Stellungnahme:

. o
L) M1 Privatperson . @ - :A
06.03.2023 Lale Lamm . .
Ld
1 P -e
Status: | Neu ~ |+ %X Prioritat: E Originalstellungnahme ‘:vx
' ® Detailansicht Mo
Dokument: | Gesamtstellungnahme : ‘yx
.....Q..........Q...‘
Schlagworte: | - ‘vx
Stellungnahme Abwagung / Empfehlung
$19M AIB I US & = i= X &%!®™ e A BJIUEEI%ah ®
Meine Stellungnahme
@ ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf
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14.1 Stellungnahmen sortieren, filtern, suchen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Abwagungstabelle

Die Liste der Stellungnahmen kann nach verschiedenen Kriterien sortiert und als PDF
exportiert oder als Druckansicht angezeigt werden.

Die Filterbox ist ein Teil der Listenansicht der ,Abwagungstabelle™. Da diese sehr
umfangreich und deshalb zunachst verborgen ist, kann sie mit Hilfe des Filter-Buttons

oberhalb der Liste aufgeklappt werden.

Start » Verfahren » Spielwiese » Abwagungstabelle 2 Meni
Spielwiese (@ Offent\i[hkeit/lnstirutions—Ansi(h() - Verwalten
AbWégu ngsta be”e Abwagungstabelle  Originalstellungnahmen < Neue Stellungnahme Blaupausen

Verfahren lhrer Organisation

Zeige 1 von 1 Eintragen
RN NN N

[ Spielwiese
‘ Suchbegriff Q | Erweiterte Suchg YrFiltern o ‘p
eceococoe Ubersicht
[ Seite markieren Export 22 Ansicht % Absteigend nach eingereicht am
Konfiguration
0 M1 Privatperson @ - A Grundei I
06.03.2023 Lale Lamm FEE R LR
Aktuelles
Status: Neu Prioritat:
Planungsdokumente und
Dokument: Gesamtstellungnahme Planzeichnung

Schlagworte: Institutionen verwalten

Stellungnahme Abwagung / Empfehlung Auswertung

Meine Stellungnahme verfassen Abwégungstabelle

® ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Mit Hilfe der Filterbox kdnnen die angezeigten Stellungnahmen in der Liste nach
bestimmten Kriterien gefiltert werden, wie in diesem Beispiel nach dem
Planungsdokument. Die Zahl in Klammern benennt die verfligbare Anzahl der

Stellungnahme mit diesem Kriterium.

. . SchlieBen ¥
Abwéagungstabelle filtern

Einreichung Stellungnahme

Offentlichkeit/TéB
T6B

Abteilung
Verfahrensschritt

Veroffentlichung

Filterauswahl zuriicksetzen

Die Sortierung und das Suchfeld befinden sich oberhalb der Abwagungstabelle, so dass

gesondert gefiltert und gesucht werden kann:
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Start » Verfahren » Spielwiese » Abwagungstabelle > Menu

Spielwiese (@ Oﬁ‘ent\\thkeit/lﬂsututions—Ansich(> ~ Verwalten
AbWégU ngsta be”e Abwagungstabelle  Originalstellungnahmen 4 Neue Stellungnahme Blaupausen
Verfahren Ihrer Organisation
Zeige 1 von 1 Eintragen
0000000000000 000000000000000 8 & _
L y TN Spielwiese
®| Suchbegriff Q | Erweiterte Suche ¢ Y Filtern c0000000e \‘Zuru(ksetzen ) )
6006000, Ubersicht
8ec0c0c000cooe e000ge000000000® M
F.Seite markieren d t’xport !I Ansicht ® % Absteigend nach eingereicht am ®
8ec000000000000000 Konfiguration
oM Privatperson
605 2922 Lale L:mm @ - A Grundeinstellungen
Aktuelles
Status: Neu Prioritat:
Planungsdokumente und
Dokument: Gesamtstellungnahme Planzeichnung

Schlagworte: Institutionen verwalten

Stellungnahme Abwagung / Empfehlung Auswertung

Meine Stellungnahme verfassen Abwagungstabelle

Q ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

14.2 Erfassen von extern eingegangenen Stellungnahmen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle

Gehen Stellungnahmen nicht Uber das Fachverfahren ein, sondern z.B. in Briefform oder
per E-Mail, kénnen Fachplaner diese Stellungnahmen einpflegen.

Diese kénnen Uber den Button ,Neue Stellungnahme" eingegebene werden.

Start » Verfahren » Spielwiese » Abwagungstabelle > Menu

Spielwiese <® Offem\ichkeit/lnsli(utions—Ansichl) ~ Verwalten

0000000000000
AbWégu ngsta be”e Abwagungstabelle  Originalstellungnahmeng :-I\Jgu.e‘St.e\luggngh’m.e: Blaupausen

Verfahren lhrer Organisation
Zeige 1 von 1 Eintragen

- Spielwiese
Suchbegriff Q | Erweiterte Suche Y Filtern (Zuru(ksetzen) “;
— Ubersicht
[ Seite markieren Export 22 Ansicht % Absteigend nach eingereicht am
Konfiguration
0 M Privatperson @ - A S I
06.03.2023 Lale Lamm rundeinstefiungen
Aktuelles
Status: Neu Prioritat:
Planungsdokumente und
Dokument: Gesamtstellungnahme Planzeichnung

Schlagworte: Institutionen verwalten

Stellungnahme Abwagung / Empfehlung Auswertung

Meine Stellungnahme verfassen Abwagungstabelle

® ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Eingabe einer manuellen Stellungnahme:

- Klick auf ,,+ Neue Stellungnahme" und Formularausfillung

- Textfelder, in denen Informationen zum Einreichenden hinterlegt werden kénnen

- Ein Auswahlkasten, um zu vermerken, wenn die Schlussmitteilung postalisch
zugeschickt werden soll.

- Datum, zu dem die Stellungnahme einging und verfasst wurde

- Art der Einreichung (z.B. E-Mail, Brief, Fax)

- Auswahl des zugehdrigen Planungsdokuments (Hier wird angegeben, zu welchem

Bereich die Stellungnahme zugewiesen wird)
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Ggf. ein Schlagwort (muss zuvor unter Ubersicht/Schlagworte angelegt worden sein)

Verfahrensschritt, in dem die Stellungnahme eingereicht wurde

Textfeld zur Eingabe des Stellungnahmetextes

Dateifeld zum Hochladen einer Datei

Speichern der Angaben

Neue Stellungnahme

Angaben Einreicher*in

Eingereicht von

® Privatperson O Institution

Name*

l(-!, Offentlichkeit/Institutions-Ansicht )

Zurtck zur Abwagungstabelle

E-Mail Adresse

PLZ Ort

[ Schlussmitteilung postalisch versenden

Stellungnahme

Einreichungsdatum @ Verfassungsdatum

@  Art der Einreichung (7]

| | Unbekannt -

Verfahrensschritt™

| Konfiguration Offentlichkeit

Planungsdokument

Schlagworte

Stellungnahmetext*

Beim Kopieren, z.B. aus Waord, kann es Fehler bei der Formatierung geben. Bitte kantrollieren 5ie lhren Text anschlieBend

nach einmal auf Formatfehler.

W™ eI B I US £~

Fae

Hinweise:

06.07.2023

Die manuell eingetragene Stellungnahme ist auch in der Liste der

Originalstellungnahmen eingetragen.

Manuelle Stellungnahmen kénnen anschlieBend in der Detailansicht aus der

Abwagungstabelle heraus angepasst werden (z.B. die Zuordnung zu einem
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Planungsdokument). Ebenso wie liber DiPlanBeteiligung eingegangene

Stellungnahmen.

15. Anderungen an Stellungnahmen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle

Anderungen koénnen direkt in der Listenansicht ((iber das Stiftsymbol) oder iiber die

Detailansicht (zu erreichen Uber das ...-Menl oben rechts) einer Stellungnahme

gemacht werden.

M1 Privatperson 5000
P & - A
06.03.2023 Lale Lamm eooo
.........................................................................‘
N PR 4
Status: | Neu v ¥ % Prioritat: - .|v x::
Dokument: ‘ Gesamtstellungnahme - ’|V xs
. &
] - ov x¢
Schlagworte: ‘ :|V xs
Stellungnahme Abwédgung / Empfehlung ; oo o
" LN )
N1*™ »IB I US £ = i= b2 b1 AIB T UIE EI1% &

Meine Stellungnahme

¥ ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Uber die Listenansicht direkt &ndern lassen sich:
- Bearbeitungsstatus

- Prioritat

- Planungsdokument

- Schlagworte

- Stellunghahmetext editieren

- Begrindungstext, z.B. Text oder Textbaustein (liber Puzzel-Symbol) einfligen

Die Detailansicht der Stellungnahmen hat verschiedene Bereiche, die sich per Link auf-

und wieder zuklappen lassen.

In der Detailansicht verandert werden kdnnen:
- Planungsdokument (neu) zuordnen

- Art der Einreichung

- Bearbeitungsstatus

- Prioritat
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- Schlagworte

- Stellungnahmetext, z.B. Schwarzen (liber das Stiftsymbol im schwarzen Kasten)

- Begriindungstext, z.B. Text oder Textbaustein (Uber Puzzel-Symbol) einfligen

- Dem Veroéffentlichungswunsch zu einer Stellungnahme zustimmen (siehe dazu Kapitel

19)

15.1 Abwdgung / Abwagungsvorschlag hinzufiigen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Menu / Abwdgungstabelle

In der Listenansicht kann die Abwagung direkt lGber das Stiftsymbol hinzugefligt werden.

M1 Privatperson

06.03.2023 Lale Lamm @A

Status: | Neu v ¥ X Prioritat: |~/ x
Dokument: ‘ Gesamtstellungnahme |v x
Schlagworte: ‘ - |V x

Stellungnahme Abwagung / Empfehlung

1™ A IB T UIE i1 %eh o

1]
%

¥1*™ 1B I U S £ =i

%

Meine Stellungnahme

% ein weiteres Test-PDF_123321.pdf

In der Detailansicht wird zum Bearbeiten der Abwagungsempfehlung der Link

~Stellungnahme und Abwagung/Empfehlung™ aufgeklappt.
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¢ ~Stellungnahme und Abwagung/Empfehlung o

Stellungnahme Abwagung / Empfehlung
1™ AIBIUS L= X| %! BJIUEEI% X

Meine Stellungnahme

» Altere Versionen der Abwiagung / Empfehlung

Schlagworte

» Mitzeichnende (0)
» Im offentlichen Bereich anzeigen
» Notiz anlegen

» Schlussmitteilung versenden

In dem Formular kénnen Sie IThren Abwagungsempfehlungstext in das dazu vorgesehene
Textfeld eingeben oder kopieren und dann lber den Button ,speichern™ oder ,speichern

und zurick zur Liste" sichern.

Daruber hinaus sind Uber die Detailansicht der Stellungnahme folgende Funktionen

verfligbar:

- Drucken der einzelnen Stellungnahme

- Anderung der Stellungnahme

- Vergabe von Prioritat, Bearbeitungsstatus und Absatz
- Hochladen eines Dokuments

- Notizfeld fur interne Bemerkung

- Eingabe einer Schlussmitteilung
Hinweis: Der Stellungnahmetext lasst sich nur im Bereich ,Abwagungstabelle® @ndern.

Die Originalstellungnahmen bleiben immer in der eingegangenen Form erhalten und

kdénnen Uber die ,Liste der Originalstellungnahmen™ ausgedruckt werden.
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15.2 Mehrfachbearbeitung von Stellungnahmen

Mehreren Stellungnahmen gleichzeitig eine Begriindung hinzufiigen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Abwagungstabelle

Mit der neuen Funktion zur Mehrfachbearbeitung kann nun auch mehreren markierten
Stellungnahmen gleichzeitig der gleiche Begriindungstext hinzugefligt werden. Dazu
werden die gewlinschten Stellungnahmen per Hakchen markiert und dann oben auf

bearbeiten geklickt.

Eine Stellungnahme ausgewahlt ¢ & Bearbeiten o Kopieren f Loschen Export Auswahl aufheben

E Seite markieren &= Ansicht % Absteigend nach eingereicht am
LN
c@;m Privatperson @ - A
®®° 06.03.2023 Lale Lamm

Status: Neu Prioritat:

Dokument: Gesamtstellungnahme

Schlagworte:
Stellungnahme Abwagung / Empfehlung

Meine Stellungnahme verfassen

% ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Es erscheint dann das Textfeld, in das der Abwagungstext hineingeschrieben, kopiert
oder per Textbaustein (Puzzel-Symbol) hineingefligt werden kann. AnschlieBend wird auf

~weiter zur Bestatigungsseite" geklickt.

Stellungnahmen bearbeiten

Aktion(en) fur eine Stellungnahme vornehmen

[ Abwagung / Empfehlung erganzen

< Zurick zur Abwagungstabelle Weiter zur Bestatigung >
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Stellungnahmen bearbeiten

Aktion(en) fur eine Stellungnahme vornehmen

Abwagung / Empfehlung ergdnzen

Der Text wird bei einer evtl. bestehenden Abwégung / Empfehlung ans Textende angehangt.

o | ™ I B I U= |k

< Zurlick zur Abwagungstabelle

Weiter zur Bestatigung >

Dieser Vorgang wird dann zur Sicherheit nochmal mitsamt dem Text nochmal bestatigt

und auf die markierten Stellungnahmen angewendet:

Stellungnahmen bearbeiten

Aktion(en) fur eine Stellungnahme bestatigen

Begrindungstext wird hinzugefiigt:

Der Text wird bei evtl. bestehenden Begrindungen am Textende angehéangt.

Text

< Zuriick zum Bearbeiten

Zum Abschluss gibt es die griine Erfolgsmeldung:

Stellungnahmen bearbeiten

lhre Eingaben wurden gespeichert.

«” Der Begriindungstext wurde erfolgreich hinzugefugt.

< Zuriick zur Abwagungstabelle

06.07.2023
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16.3 Versionierung der vorgenommenen Abwagungsanderungen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren Ihrer Organisation / Abwagungstabelle /

Detailansicht

In der Detailansicht einer Stellungnahme kdnnen lber den Link ,Altere Versionen der
Abwégung / Empfehlung" unterhalb des Textfeldes Anderungen angezeigt werden, die
mit Datum, Mitarbeitenden und der vorgenommenen Anderung in der Abwégung

dargestellt werden.
~ Stellungnahme und Abwagung/Empfehlung

Stellungnahme Abwégung / Empfehlung
% ™ I B I US S == ® #l1+™ I BT UEEIS ®
Meine Stellungnahme Text 2

©0000000000000000000000000000000000000000000

~ Altere Versionen der Abwagung / Empfehlung
(1)

08.03...  Karla Fachplanerin, Amt der griinen Wiese,...

Schlagworte

Text 2

@000 0css000000
0000 cccccccce

©0000000000000000000000000000000000000000000

16. Liste der Originalstellungnahmen speichern
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle / Liste der

Originalstellungnahmen

Alle eingegangenen Stellungnahmen finden sich unverdndert im Bereich
Originalstellungnahmen - unabhangig davon, wie ein Text in der Abwdgungstabelle

dargestellt wird.

WICHTIG: FiUr die Dokumentation des Verfahrens ist es wichtig, die Liste der
Originalstellungnahmen abzuspeichern, um sie der Verfahrensunterlage beizufiigen und
den Stand der eingegangenen Stellungnahmen zu dokumentieren. Die Dokumentation
kann jedoch auch Gber den Gesamtexport des Verfahrens geblindelt vorgenommen

werden.

Die Liste der Originalstellungnahmen erreichen Sie Gber den gleichnamigen Link im Men(

~Abwagungstabelle®.
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Originalstellungnahmen

. L] P
Abwagungstabelle o Originalstellungnahmen 4 Neue Stellungnahme
Gecccccccccccccccoe

Zeige 1 von 1 Eintragen
. , Vg— ™
Suchbegriff Q | Erweiterte Suche Y Filtern (_ Zuriicksetzen )

0000000000000 00000

[ Seite markieren ] Kopierens @ PDF Export und Druck o 28 Ansicht
0eeecccccccccccccoe®

ID Datum Einreicher*in/Institution Dokument Verfahrensschritt

O M 06.03.2023 Lale Lamm Gesamtstellungnahme Frihzeitige Beteiligung
Offentlichkeit - § 3 (1) BauGB

Text der Stellungnahme

Meine Stellungnahme

% ein_weiteres_Test-PDF_123321.pdf

Ein Klick auf den Button ,,PDF-Export und Druck " oberhalb der Stellungnahme,
erzeugt eine Druckansicht mit den Originalstellungnahmen. Diese ist immer mit
personenbezogenen Daten. Beim PDF-Format kann gewahlt werden zwischen

- Hoch-

- oder Querformat sowie

- kompakter Ansicht (kleinere Schrift)

Achtung: die angehangten Dokumente mussen per Klick zusatzlich heruntergeladen und

gespeichert werden.

17. Abwadgungstabelle speichern und drucken/exportieren
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwdagungstabelle

Erlduterung: Die Gegenuberstellung der Stellungnahmen und der Abwagungsempfehlung
kann direkt im Fachverfahren in Form einer Abwagungstabelle ausgegeben (PDF-Datei

oder docx-Format) werden. Die Abwagungstabelle kann so als Sitzungsvorlage dienen.

Ein Klick auf den Button ,,Export™ oberhalb der Stellungnahme, erzeugt eine
Druckansicht mit den Informationen zur Stellungnahme und der Abwagung. Die
Druckansicht enthalt alle Stellungnahmen entsprechend der vorher vorgenommenen

Sortierungen und Filterungen sowie die erstellten Abwagungsempfehlungen.
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Start » Verfahren » docx import » Abwagungstabelle

Q | Erweiterte Suche
eecocooce

N . (] .
Seite markieren ¢ @ Export : 22 Ansicht

4 °
B L ] 2OCX Sal‘l
01072022 © 77 e
o °
Status: Oolmip 000
Dokument: Gesamtstellungnahme
Schlagworte:

Stellungnahme

abcdefghijkimnopgrstuvwxyz

E -
(_ ® Offentlichkeit/Institutions-Ansicht )

astabelle  Originalstellungnahmen 4 Neue Stellungnahme

Abwagungstabelle

Y Filtern ( Zuriicksetzen )
% Absteigend nach eingereicht am
@ - A
Prioritat:

Abwagung / Empfehlung

Test

> Mend

« Verwalten
Blaupausen
verfahren Ihrer Organisation

docx import

Ubersicht

Konf guration
Grundeinstellungen
Aktuelles

Planungsdokumente und
Planzeichnung

Institutionen verwalten

Abwagungstabelle

4 Seitenanfang

Es offnet sich ein Fenster, in dem das gewahlte Format Uiber die Reiter nochmal
verandert werden kann sowie verschiedene Varianten wie anonymisiert/mit Namen, die
komprimierte Ansicht, Hoch- oder Querformat per Radiobutton ausgewahlt werden

kénnen:

- PDF-Export mit und ohne Namen sowie in komprimierter Ansicht (kleinere Schrift),

Hoch- oder Querformat

- Export als docx-Format mit und ohne Namen sowie in komprimierter Ansicht

(kleinere Schrift), Hoch- oder Querformat

DOCX

O Anonymisiert
Der Export erfolgt ohne Namen.

@ Querformat (kompakt)
O Querformat

O Hochformat

Hinweis: Alle eingegangenen Stellungnahmen finden sich unverandert im Bereich
Originalstellungnahmen, unabhangig davon, wie ein Text in der Abwégungstabelle

dargestellt wird.

18. Riickmeldungen versenden
Ausgangsposition: Einstellungen / Verfahren / Verfahren Ihrer Organisation /

Abwagungstabelle / Detailansicht Stellungnahme

94/100
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18.1 Schlussmitteilung versenden (Institution)
Ausgangsposition: Einstellungen / Verfahrens-Meni / Abwagungstabelle / Detailansicht

Stellungnahme

Am unteren Ende der Detailansicht in der Rubrik , Schlussmitteilung versenden™ kann die
Information Uber das Abwagungsergebnis an den Verfasser versandt werden — mit dem
Link ,,Abschicken®. Der Betreff der E-Mail sowie der Text werden automatisch
zusammengesetzt. Der eingetragene Text ist ein Formulierungsvorschlag, der mit der
Rechtsaufsichtsbehdrde im Innenministerium abgestimmt wurde. Der Text kann auch
angepasst werden. Allerdings kénnen die Anpassungen nicht fir andere

Schlussmitteilungen gespeichert werden.

Die E-Mail erhalten der Einreicher (Institution-Koordination) der Stellungnahme und seine
Institution an die Adresse ,E-Mail fir die Beteiligung®, die unter ,Daten der Organisation™
hinterlegt ist. Fachplanende, die die Schlussmitteilung verschicken, erhalten zu
Dokumentationszwecken die E-Mail in CC.

Mit dem Button ,Abschicken™ kann der Text der Schlussmitteilung verschickt werden.
Nach Versenden der Schlussmitteilung wird oberhalb des Formulars Datum und Uhrzeit

des Versands angezeigt.

- Schlussmitteilung versenden ¢

‘o‘0‘o_‘o‘o‘o‘o’o‘o‘0_'o‘q‘o‘o'o’o‘o‘o’o’o‘o’o’q’ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
Die Schlussmitteilung wurde noch nicht versendet.

Kopie
Bitte trennen Sie mehrere E-Mail-Adressen mit einem Komma und einem Leerzeichen.

Betreff

| Ihre Stellungnahme zum Verfahren Spielwiese |

%16 @ IB I U IS IS0 H H2 H3 | %% o .

Guten Tag,

Sie haben zum Bauleitplanverfahren Spielwiese im Rahmen der Beteiligung nach 84 Abs.2 BauGB Stellungnahmen
abgegeben. Der Bauleitplan wurde inzwischen vom Rat der Gemeinde/der Stadt abschlieRend (Fldchennutzungsplan) bzw.
als Satzung (Bebauungsplan) beschlossen.

Sie haben die folgende Stellungnahme abgegeben:
Meine Stellungnahme

Der Rat der Gemeinde/der Stadt hat zu Ihrer Stellungnahme wie folgt entschieden: 7

L

Dateien zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswéhlen (max. 100 MB)

Abschicken

Dokumente anhangen
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Uber das Puzzel-Symbol kénnen alternativ zur automatisch erstellten Riickmeldung mit
dem Text der Blirgerstellungnahme und der Abwagung auch zuvor erstellte

Textbausteine (siehe Kapitel 13.1.1) in den Schlussmitteilungstext eingefiigt werden.

Hinweise: Alternativ kdnnen Sie eine gefilterte Abwagungstabelle per E-Mail an die
Institution versenden. Die Versendung von Schlussmitteilungen wird auch im Protokoll

gespeichert und in einer eigenen Rubrik angezeigt.

18.2 Riickmeldung / Schlussmitteilung an Biirger versenden
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle / Detailansicht

Stellungnahme

Detailansicht einer Biirgerstellungnahme

Stellungnahmen der Offentlichkeit unterscheiden sich in wenigen Punkten von denen der
Institution. In der Kopfzeile werden der Name und die Kontaktdaten des Einreichers
aufgefiihrt, sofern diese angegeben wurden.

S ARgaben fur StellunhaRma STttt st eseeetttettttattttttttttetnnns
Einreicher*in/Institution

Eingereicht von

Privatperson

Name E-Mail-Adresse

Lale Lamm dplanuser+lalelamm@demos-deutschland.de
PLZ Ort

22305 Musterhausen

Rickmeldung

per E-Mail

Analog zur Schlussmitteilung fir Institutionen kann aus der Detailansicht auch an Blirger
eine Schlussmitteilung versendet werden. Der Standardweg ist per E-Mail. Das Formular
in der Detailansicht verschickt die Schlussmitteilung automatisch an die von Blrgern

hinterlegte E-Mail-Adresse.
Uber das Puzzel-Symbol kénnen alternativ zur automatisch erstellten Riickmeldung mit

dem Text der Bulrgerstellungnahme und der Abwagung auch zuvor erstellte

Textbausteine (siehe Kapitel 13.1) in den Schlussmitteilungstext eingefligt werden.
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v Schlussmitteilung versenden
Die Schlussmitteilung wurde noch nicht versendet.

Kopie
Bitte trennen Sie mehrere E-Mail-Adressen mit einem Komma und einem Leerzeichen.

Betreff

| Ihre Stellungnahme zum Verfahren Spielwiese |

eosss
%1€ @I B I U= =1 H H2ZH3 | § # ¢ X

Guten Tag,

Sie haben zum Bauleitplanverfahren Spielwiese im Rahmen der Beteiligung nach 84 Abs.2 BauGB Stellungnahmen
abgegeben. Der Bauleitplan wurde inzwischen vom Rat der Gemeinde/der Stadt abschlieRend (Flachennutzungsplan) bzw.
als Satzung (Bebauungsplan) beschlossen.

Sie haben die folgende Stellungnahme abgegeben:
Meine Stellungnahme

Der Rat der Gemeinde/der Stadt hat zu Ihrer Stellungnahme wig folgt entschieden: v

v

Dateien zum Upload hierher ziehen oder vom Computer auswahlen (max. 100 MB)

Dokumente anhangen

o °
o ¥ Abschicken )4
8evcccccccee

Hinweise:

* Bei angemeldeten Blrgern wird die E-Mail-Adresse verwendet, die in
DiPlanBeteiligung hinterlegt ist. Bei der Einreichung wird Einreichern diese Adresse

angezeigt, so dass bei veralteten Daten vorher reagiert werden kann.

= In der Biirgerebene geben Biirger ihre E-Mail-Adresse bei der Einreichung ein. Uber
die doppelte Eingabe und eine Prifung der Syntax der Adresse werden Fehler bei der

Eingabe abzufangen versucht.

» Sollten dennoch fehlerhafte oder fremde E-Mail-Adressen eingegeben werden, kdnnen

Schlussmitteilungen die Einreicher von Stellungnahmen nicht erreichen.

» Weiterhin haben Einreichende in der Blirgerebene die Mdglichkeit, die Rickmeldung
per Post zu winschen. In diesem Fall wird die Postadresse in den Details zur
Stellungnahme angezeigt und das Formular zur Versendung der Schlussmitteilung per

E-Mail wird nicht angezeigt.
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19. Biirgerstellungnahmen veroffentlichen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahrens-Menl / Abwagungstabelle / Detailansicht

Stellungnahme

Blurger haben die Méglichkeit ihre Stellungnahmen als 6ffentlich zu kennzeichnen. Sie
werden dann online bei DiPlanBeteiligung im 6ffentlichen Bereich angezeigt.
Fachplanende missen diese Veroffentlichung bestatigen. Ob die Verdéffentlichung
gewdunscht wird, steht in der Detailansicht beim Stellungnahmetext sowie in der
Listenansicht der Abwagungstabelle. Hat der Fachplaner die Stellungnahme inhaltlich und
auf den Datenschutz gepriift, kann in der Rubrik ,Im 6ffentlichen Bereich anzeigen™ das
Hakchen flr die Veroéffentlichung gesetzt und gespeichert werden. Die Stellungnahme

wird unmittelbar sowohl flir angemeldete, als auch fir unangemeldete Blrger sichtbar.

Angehangte Dateien kdnnen gesondert veréffentlicht werden.

Hinweis: Die Veroéffentlichung kann auf demselben Wege auch wieder zurlickgenommen

werden, z.B. falls ein Datenschutzproblem (ibersehen wurde.

¥ Mitzeichner (0)

Mitzeichner:

Keine Mitzeichner

Weitere 0 anonyme Mitzeichner

¥ Im offentlichen Bereich anzeigen

Mit der Freischaltung wird die N

litzeichnungsfunktion automatisch aktiviert 1

® i Stellungnahme fir den &ffe wurden datenschutzrechtl s
o g g

90 0000 000000000000 000000000000 00000000000000RNOINILOAIOIOIOIONINOIOIONOARNOANOONLOONOIBOLSDYS
...............00......

Anhange verdffentlichen

ffentlichen Bereich freischalten. Sie und der Dateianhang wu Uberprift

Dokument_formatiert_testen.docx

¢ Anhang verdffentlichen

* Notiz anlegen

» Schlussmitteilung versenden

peem ]| st o[ Shitens

Hinweis zur effektiven Suche neuer zu veroffentlichender

Biirgerstellungnahmen:

Um die neuen Blrgerstellungnahmen, die verdéffentlicht werden sollen, zu finden, bietet

sich ein Filter in der Abwagungstabelle bei Filtern Einreichung an:

06.07.2023 DiPlanBeteiligung Bauleitplanung: Handbuch fiir Fachplanende 98/100



o filtern Sie bei Veréffentlichung nach ,muss Uberprift werden®

Achtung: Sollte die Auswahl nicht im Pulldown-Meni vorhanden sein, gibt es aktuell

keine zu Uberpriifenden Stellungnahmen.

.. . SchlieBen ¥
Abwaéagungstabelle filtern

Einreichung Stellungnahme

Offentlichkeit/T6B
ToB
Abteilung

Verfahrensschritt

L] . .
o Verdffentlichung Muss tberpriift werden (1) = v e
:....I.....I.....'....I.....I..........I'....I.....I.....'....

Filterauswahl zuriicksetzen

20. Mitgezeichnete Biirgerstellungnahmen
Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Menl / Abwagungstabelle / Detailansicht

Stellungnahme

Nur angemeldete Biirger haben die Mdglichkeit, eine Stellungnahme in der Liste der
offentlichen Stellungnahme mitzuzeichnen. In der konventionellen
Offentlichkeitsbeteiligung ist es Ublich, dass Stellungnahmen mit weiteren Unterschriften
(meist weiterer Anwohner) eingereicht werden. Eine Mitzeichnung ist "rechtlich"

gleichwertig mit einer eigens eingereichten Stellungnahme.

Hinweis: Es ist mdglich, anonyme Stellungnahmen mitzuzeichnen. Die Mitzeichner

erhalten dadurch Klagerecht, sofern sie mit echtemm Namen mitzeichnen.

Die Anzahl, Namen und Kontaktdaten mitzeichnender Personen werden in den Details zur
Stellungnahme angezeigt.

~ Mitzeichnende (0)

Mitzeichnende:

Keine Mitzeichnenden

Weitere E anonyme Mitzeichnende

Hinweis:
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21.

Die Mitzeichnungsfunktion steht nur angemeldeten Blirgern zur Verfligung. In der
Bldrgerebene kénnen o6ffentliche Stellungnahmen zwar angesehen, aber nicht

mitgezeichnet werden.

Die Rickmeldung/Schlussmitteilung einer Stellungnahme erfolgt automatisch auch
an alle mitzeichnenden Personen. Beim Abschicken des Formulars werden E-Mails
automatisch an die E-Mail-Adresse des Einreichers und aller Mitzeichnenden
versendet. Die Anpassung des Textes der E-Mail flir einzelne Mitzeichnende ist nicht

moglich.

Fehlerhafte E-Mail-Adressen kdnnen verhindern, dass Schlussmitteilungen die

Einreicher von Stellungnahmen erreichen. Verfahren exportieren

Verfahrensschritt exportieren

Ausgangsposition: Verwalten / Verfahren-Meni / Verfahrensliste

Uber das ,Verfahren Ihrer Organisation“-Menii kann der abgeschlossene

Verfahrensschritt per Exportfunktion als Ganzes (alle aktuell eingestellten Dokumente,

die Stellungnahmen und Institutions-Verteiler) gesichert werden. In der Verfahrensliste

wird flr das entsprechende Verfahren das Hakchen gesetzt und der ,Export"-Link
oberhalb der Liste betatigt.

Start » Beteiligung » Verfahren verwalten > Menu
~ Verwalten
Verfahren verwalten
Blaupausen
Alle Verfahren Ihrer Organisation. Neues Verfahren anlegen Verfahren Ihrer Organisation
Bebauungsplan X Datum absteigend =

@000 0cccccccccce

© Loschen :.?. Drucken und export\'eren:

°
8ec0c0c0c0ccccccccce

Name Anzahl  Verfahrensschritt Offentlichkeit
RYEH @ Institution
: :Bebauumgsplan Bjérnsonweg 0 Erneute Beteiligung Frihzeitige
$ 0 0 ovOM 07.03.2023 TOB -§4a(3)BauGB  Beteiligung
01.03.2023 - Offentlichkeit - § 3 (1)
31.03.2023 BauGB
01.03.2023 -
31.03.2023
Den Download des Archivs kdnnen Sie direkt von der Anzeige aus 6ffnen, indem Sie

daraufklicken. Es 6ffnet sich dann der Ordner, in den der Zip-Ordner gespeichert wurde.

, * VerfahrensExport.zip -

0,9/5,5 ME, 41 Sek. dbrig
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