FAQ

Verfahren anlegen, bearbeiten, loschen

Kann ich eigenstiandig meine oder andere Verfahren aus dem Cockpit loschen?

Sie kdnnen eigene Verfahren l6schen, wenn sie bisher ,,nur“ angelegt (Verfahrensstand
»Simuliert”) sind. Sobald sie das Verfahren gestartet haben, kdnnen sie eigene Verfahren nicht
mehr selbst I6schen.

Dies kann nur die Geschaftstelle DiPlan fir Sie tun (Mandanten-Administrator-Rolle).

Schreiben Sie in diesem Fall Ihre Bitte um Léschung an folgende Adresse, mit Angabe des B-
Plannamens, um ein Ticket zu erstellen:

diplan-support@senstadt.berlin.de

Dokumente verwalten

Wie kann ich mein Dokument im Portal veroffentlichen?

Das Dokument erscheint im Portal, sobald der Status ,final“ und anschlieBend ,vero6ffentlicht”
gesetzt wurde und die Vormerkung Metadateninformationssystem gesetzt wurde.

Falls die Anderung nicht gleich ibernommen wird, kann es helfen, im Reiter Einstellungen >

Metadatenexport die Nachricht an das Portal manuell auszulésen (Voraussetzung: Rolle FP-A).

Wie kann ich einen fachlichen Ordner erstellen/exportieren?

Fachlichen Ordner erstellen/exportieren


mailto:diplan-support@senstadt.berlin.de?subject=%5BCockpit%5D%C2%A0Verfahren%C2%A0l%C3%B6schen
https://wiki.diplan-berlin.de/books/diplancockpit/page/fachplanungs-administration-fp-a

1. Dokumente erzeugen, hochladen und mit Vormerkung versehen. Im Beispiel eine
Datei mit "Metadateninformationssystem":
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2. (+) Plus-Icon klicken, um eine Aufgabe hinzuzuflgen, Actionltem "showFlaggedFiles"

auswahlen

Neue Aufgabe anlegen >
Beschreibung Vorschau
Mein Export in einen Fachlichen Ordner
Mein Export in einen Fachlichen Ordner v
Funktionen Fachlicher Ordner
Wahlen Sie Ihre gewlinschten Funktionen flr die Aufgabe aus.
Titel
@ Checkbox Dateien auswahlen Ve | T
() GroBes Textfeld
@ Kleines Textfeld Vormerkung fur Vorselektion auswahlen
(® numerische Eingabe Metadateninformationssystem o

(%) Link eintragen
» Hinweis einblenden
(+) Dokument hochladen
@ Dokument zuordnen
Obligatorische Verfahrensunterlagetypen auswahlen
(+) Dokument in E-Mail versenden

Bitte wahlen
() Datum auswihlen
(%) Verkniipfung zu Planwerken
@ Fachlicher Ordner

@ Planrecht darstellen

Abbrechen

Anzeige in der Aufgabenliste:

v Mein Export in einen Fachlichen Ordner

Dateien wahlen

5] Dokumente auswahlen


https://wiki.diplan-berlin.de/uploads/images/gallery/2026-10/r3EZSbx60w4aPZZt-grafik.png

3. Button klicken und per Checkbox Dateien oder ganze Ordner wahlen, die in den ZIP-
Ordner sollen. Es werden nur Dateien mit der Vormerkung gelistet.

Dateien wahlen

Nur Dokumente mit dem Status Tinal kinnen einem fachlichen Ordner hinzugefigt werden
Sl konnen den Status eines Dokumentes hier andern,

Dateiname O, Datum (1 Unterlagentyp +  Vormerkung +  Status +  Bearbeitetvon O

o b sy - Alle Filter nanbcsetson

{

Ubergreifende Dokumente (iven 1 Dekumenten susgewahlt

Dated S Stams Unterlagentyp Wormerkurgen Durchgang Bearbeitet van Version Letre

Vertrage (0von O Dobkumentesn ausgenahit)

~

Einleitungsphase 0 Dokumente)

~

Frihzeitige Behtrdenbeteil )

~

Aufstellungsbeschiuss 0 Doiumente)

Frithzeltige Offentlichkeitsbetelligung @ Dekumente)

Beteiligung der TOB (0 Dokuments)

Offentlichkeitsbeteiligung 0 Dosumentey

w

Festetellunssverfahren o Dokumentes
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Abbrechen

4. "Auswahl bestatigen" - der fachliche Ordner Metadateninformationssystem steht im
Dokumente-Bereich zur Verfugung.

5. Im Dokumente-Reiter erscheint nun der Button "ZIP-Datei erzeugen", mit dem der
ganze Ordner heruntergeladen werden kann.

~ Metadateninformationssystem (2 Dokumente)
S, ZIP-Datei erzeugen
Datei Ced Status
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Zertifikate und Login

Benotige ich fur die Nutzung des Cockpits ein (eigenes) Zertifikat?
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Falls Sie noch kein Zertifikat besitzen, missen Sie eines beantragen, um Zugang auf das
DiPlanCockpit zu erhalten:

e Alles zum Prozess der Zertifikatsbeschaffung

Falls Sie bereits ein Zertifikat fir DiPlanBeteiligung besitzen, bendtigen Sie kein weiteres.
Dasselbe Zertifikat gewahrt Ihnen Zugriff auf beide Systeme (DiPlanBeteiligung und
DiPlanCockpit), sofern Sie fur das jeweilige System von der Administration freigeschaltet
wurden.

Sobald Sie Uber ein Zertifikat verfigen, folgen Sie diesen Schritten zur Freischaltung flr das
Cockpit:

e Registrierung und Freischaltung
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